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|. Bevezetés

A szoftver a www.kozigcafeteria.net internetes oldalrdl t6lthet le. A szoftver telepitéséhez
sziikséges informatikai feladatokat kiilon IT segédlet tartalmazza, amely megtalalhatdo e honlap
,Leirasok” menii ,,Informatikusoknak™ almeniijében.

A szoftver tulajdonosa a Miniszterelndki Hivatal (MeH). A tulajdonosi dontés értelmében a
kozigazgatasi szervek a rendszert ingyenesen igénybe vehetik, azonban a szoftver nem adhat6
tovabb, masok szdmara. A rendszer frissitéséhez sziikséges fajlok errél az oldalrdl szabadon
letolthetdek, a belizemeléshez sziikséges informacidkkal egyitt.

A koztisztviseldi cafetéridhoz a kereteket a koztisztvisel6k jogéallasarol szolo 1992. évi XXIIL.
torvény (Ktv.) 49/F. §-a és a koztisztviselok cafetéria-juttatdsanak részletes szabalyairdl szo6ld
305/2009. (XII. 23.) Korm. rendelet (Korm. rendelet) biztositja, azonban a cafetéria, mint
rendszer szabdalyait egyéb jogszabalyok tartalmazzak. Ezek koziil a legfontosabbak:

- a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL torvény (Szja torvény),

- az Onkéntes Kolcsonds Biztositd Pénztarakrol szold 1993. évi XCVL térvény,

- a magannyugdijrol és a magannyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi LXXXIL. torvény,

- a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. torvény.

A szoftver a nyilatkozattételt timogatja, segitségével lehetséges:

- a munkaltatoi és munkavallaloi torzsadatok importja vagy manudlis rogzitése;

- a munkatarsi cafetéria nyilatkozatok elkészitése;

- a munkatarsak egyéni valasztasai alapjan a megrendelésekhez a listak elkésztése;
- a havi juttatdsok adatainak listazasa.

Figyelemmel arra, hogy a szoftver az Osszes kozigazgatasi szerv részére késziilt, csak a
mindenkire vonatkozd kozos, ,,minimum” szabalyokat tudtuk figyelembe venni a fejlesztésnél.
Minden szempontbo6l a jogszabaly szerinti kovetelmények alapjan késziilt, ennek megfelelden:

- a koltségvetési torvény szerinti illetményalap figyelembevételével keriilt meghatarozasra a
minimum és a maximum keretosszeg;

- a Ktv. 49/F. § (1) bekezdésében szereplé juttatasok keriiltek beallitasra, az ott meghatarozott
mértékben és feltételekkel.

Az Szja torvény 70. § (5) bekezdésében szerepld juttatdsok (pénztari hozzajarulasok és
foglalkoztatdi nyugdijszolgéltatd intézményi hozzajarulds) a teljes naptari évre, havonként
egyenld részletekben valaszthatd juttatasként szerepelnek (az évkozben belépd/jogosultsagot
szerzOknél az adott honaptol az év végeig).

Az Szja torvény 70. § (2) bekezdés b) pontjaban szerepld juttatds (meleg étkezés €s étkeztetés)
havonként egyenld részletekben valaszthato juttatasként szerepel.


http://www.kozigcafeteria.net/

A Ktv. 49/F. §-a értelmében a feliigyeletet ellatdo miniszter / hivatali szervezet vezetdje

- a Ktv. 49/F. § (1) bekezdésében hivatkozott, az Szja torvényben szerepld véalaszthatd
juttatasokon feliil tovabbi juttatasokat hatarozhat meg (azaz a kotelez6 elemeken feliili juttatasi
elemeket);

- a Ktv. 49/F. § (1) bekezdésében hivatkozott, az Szja térvényben szerepld mértékeknél
magasabb mértéket hatarozhat meg (pl. példaul étkezési jegyet havi 18.000 Ft-ig ad, vagy efolott
is).

Amennyiben e kérdésekben eltérést enged a munkaltatd a Ktv. szabalyaitdl, akkor e munkaltatoi
dontéseket a kozigazgatasi szervnek kell paramétereznie, melyhez ezen Kézikényvben adunk
segitséget.

A szoftver alapvetden a koztisztviselok nyilatkozatdnak elkésztéséhez nyujt segitséget. A
kozigazgatasi szerven beliill azonban mas jogallasu személyek is lehetnek: a Munka
Torvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallalok, és a polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes
kérdéseirdl ¢és az Onkorményzati képviselok tiszteletdijarél szold torvény hatdlya alatt allo
polgarmesterek.

A munkavallalok esetében nem tartalmaz elOirasokat a Ktv. és a Korm. rendelet, a cafetéria
kérdésében a munkaltatd jogosult donteni. A keretosszeg tekintetében sincs megkotés, azaz nem
sziikséges az illetményalap 6t-és huszondtszorose koz¢€ esnie a keretdsszegnek.

A polgarmester esetében a Ktv. szabalyai alkalmazanddk, azonban a Korm. rendelet nem, igy
rdjuk nem vonatkozik a differencidlas tilalma, azaz az éves keretdsszeg mértékének az
illetményalap Ot-€s huszonotszorose kozé kell esnie, de az eltérhet a koztisztviselokétol.
Ugyanakkor a Korm. rendelet egyéb szabalyai bedllitasra kertiltek a szoftverben (pl.
aranyositasnal 1000 Ft-ra kerekités), igy e funkciok a polgarmesterek esetén is a Korm. rendelet
szabalyai szerint miikodnek.

A félreértések elkeriilése érdekében a szoftverben a ,,munkatars” megnevezést hasznaljuk minden
munkatarsra, a munkaltatd feladata ¢&s felelossége, hogy az dallomanykategoridkat a
szabalyzatanak megfelelden alakitsa ki.

A szoftver f0 célja a cafetéria nyilatkozat elkészitése. A cafetéria nyilatkozathoz azonban
kiilonbozd, az Szja torvény €s a pénztarak miikddését szabalyozo jogszabalyok altal megkivant
nyilatkozatok sziikségesek, amelyeket a program szintén elkészit, a sziikséges nyomtatvanyok a
munkatars valasztasaval egyidejileg kinyomtathatéak. Ehhez az adatokat a kovetkezo
informaciok alapjan készti el a rendszer:

- a munkatarsi adatlapok adattartalma;

- a munkaltatd szabalyzata szerint beallitott adatok;

- a munkatérs altal megadott adatok.

Az adminisztrator az egyes juttatasoknal latja azt, hogy az adott juttatashoz tartozik-e
nyomtatvany. A munkatirs a cafetéria nyilatkozat megtételét kovetden kinyomtatja a
nyilatkozatat és a sziikséges nyomtatvanyokat, az erre szolgalo ikonra kattintéssal.

Fel kell hivni ugyanakkor a figyelmet arra, hogy az Szja torvény 70. § (2) bekezdés aa) pontja
szerinti tidiilési csekk, valamint az (5) bekezdés a) pontja szerinti pénztari/intézményi juttatdsok
esetében a mas juttatotol szarmazo juttatasokat nem tudja a szamolasnal figyelembe venni a
szoftver. Amennyiben a munkatirs a mas juttatotél is ugyanazon a jogcimen részesiil(t)
juttatasban, a masik juttatd felé van bejelentési kotelezettsége a munkaltatotol igénybe vett



tamogatas tekintetében. Ennek ismeretében tartalmaznak kijelentést az érintett nyomtatvanyok
arrol, hogy a munkatars (iidiilési csekk esetében a kozeli hozzatartozé is) a masik juttatd felé e
juttatasrol nyilatkozatot nyujt be, azt a juttatas kozterheinek szamitasa soran figyelembe veszi.

Amennyiben javaslatuk van, azt kérjiik, hogy kiildjék el, tapasztalataikat, otleteiket szivesen
fogadjuk.



I1. Altalanos hasznalati ismertetd

A kezd6oldalon az alabbi feliilet 1athato:

Kilépés
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- a személyi javedelemadorsl sz616 1995. &vi CXVIL. torvény (Szja tervény),
- az Onkéntes Kolcsonés Biztosité Pénztarakrdl sz616 1993, évi XCVI. torvény,
-a magannyugdurm €5 a magannyugdijpénztarakrél 52616 1997. évi LXXXII. tervény,
a és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgédiatdsok fedezetérdl

sznlo 1997, &vi LI0OK torvény.

A szoftver a nyilatkozattételt timogatja, segitségével lehetséges:
- a munkaltatéi és munkavallaléi torzsadatok importja vagy manudlis régzitése;
- a munkatarsi cafetéria r ;
- a munkatarsak egyéni va isal alapjan a megrendeléseknez a listak
- a havi juttatasok adatainak listazasa.

Figyelemmel arra, hogy a szoftver az 6sszes kbzigazgatdsi szerv részére késziil, csak a mindenkire vonatkozd
Kbz6S, minimum® szabalyokat tudtuk figyelembe venni a fejlesztésnél. Minden szempontbdl a jogszabély szerinti
kovetelmeények alapjan készillt, azaz peldaul a kéltségvetési torvény szerinti illetményalap figyelembevételvel
kerll meghatdrozdsra a minimum és a maximum keretosszeg, a Kiv. szerinti juttatasokat tartaimazza sth. Az ettdl
kiilonbazé munkaltatéi déntéseket a kézigazgatasi szervnek kell paramétereznie

A szoftver a www kozigeafeterianet internetes oldalrél talthetd |e. A szoftver telepitéséhez szilkséges informatikal
feladatokat kilon IT segédlet tartalmazza, amely megtalalhaté e honlap .Leirasok’ meni .Informatikus oknak”
almenujében

A szoftver tulajdonosa a Minisztereinoki Hivatal (MeH). A tulajdonosi dontés értelmében a dsi szervek a
rendszert ingyenesen igénybe vehetik, azonban a szoftver nem adhaté tovibb. A rendszer frissitésénez ™|
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A szoftver f6 moduljai:

- munkatarsak: e feliileten valaszthatnak a munkatarsak, miutan a munkaltatd testre szabta a
programot;

- adminisztrator (a tovabbiakban: admin): a munkaltatd kdzigazgatasi szervnek itt kell felvinnie a
munkatarsakat, azok adatait, beallitani a szabalyzatanak megfelelden a juttatasokat,

- tajékoztatd: ide tolthetdek fel a cafetéria rendszer miikddéséhez hasznos informaciok (pl.
munkaltatd szabalyzata).

A program kétszintli felhasznaloi hozzaféréssel rendelkezik:

- adminisztrator(ok): a cafetéria nyilvantartasait, belsé adatait, miikodési paramétereit elkészito,
feliigyel6 felhasznalo(k).

- munkatarsak: a nyilvantartasba vett munkatarsaknak lehetdsége van a sajat cafetéria
nyilatkozatukat megtenni, a sziikséges nyilatkozatokat kinyomtatni.

A bongész0 ,,Vissza” gombja (az ablak bal fels sarkaban talalhatd) a cafetéria szoftverben nem
miikodik. Helyette a jobb felsé sarokban lathatd ,,Vissza” vagy ,Kilépés” feliratokra kell
kattintani.

Egyes almoduloknal ,,Sugd” funkcié miikodik, amely a kérddjelet tartalmazo ikonra kattintassal
érhetd el.



I11. ADMIN modul

A munkaltato itt tud belépni az 6t érintd almodulokhoz. Belépését kovetden itt tudja felvinni az
adott szervnél munkatarsakat, itt lehet elvégezni az egyes juttatasok paraméterezését, a kiilonbozo
alapadatok megadasat.

A telepités utan a Cafetéria az alabbi ,,admin” bejelentkezési adatokkal indithato:
- azonosito: admin
- jelszo: 1234

Belépéskor az alabbi feliilet 1athato:

Jelszavaltas Vissza

v G @ v hitpy//www kozigeafeteria.net/demof cafeteria.dll/ EXEC/1/02urtndewjd al dyl0b61 20 poie
e e~ = = T

= I mam T —

A ,,Vissza” funkcidval a kezddfeliiletre lehet visszalépni.

A kezdeti ,,1234” jelsz6 adatbiztonsagi szempontbdl nem nyujt elégséges védelmet. Az admin-
nak lehetdsége van sajat jelszavat olyanra valtoztatni, amelyet biztonsagosnak itél. Ezt az alabbi
modon teheti meg:

- A bejelentkezés utani képernyd jobb felsé sarkaban talalhato ,,Jelszovaltas” szoveg olvashato,
erre rakattintva a kovetkezo feliilet 1athato:
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A jelszd megvaltoztatdsdhoz eldszor a régi jelszot kell beirni, majd kétszer az 0j jelszot. A
rendszer csak akkor hagyja megvaltoztatni a jelszot, ha:

- megfelelden irta be a régit;

- a kétszer beirt uj jelsz6 megegyezik (vagyis nem tortént gépelési hiba).

(A jelsz6 megadasanal figyeljen a kis és nagybetiik gépelésére.)

A rendszer lehetdséget biztosit, hogy tobb adminisztrator is hasznalhassa a programot. Az
adminisztratorok nyilvantartasa az ADMIN kezdéfeliilet ,,Nyilvantartasok™ ablakaban talalhato
az ,,Adminisztratorok” meniipontban. Az adminisztratorok listdjdnak bdvitésére, mddositasara,
torlésére vonatkoz6 informaciok e Kézikonyv I1l. ADMIN modul 1. Nyilvantartasok fejezet D)
Adminisztratorok pontjaban talalhatoak.



1. NYILVANTARTASOK

A) Munkatarsak

Fijl Szerkesztés Nézet Kanyvjelzsk  Minialkslmazasok  Eskozok S

lig
[ 4« = 2 9| # ° |3 ntp/wwwkozigeafeterianet/demo/cafeteria dI/EXEC/3/02untEnDewjwdal dyl0b6lzlpad v ¢ | 4 Google v

T..

Teszthivatal1

Szill. idd:

Szil. hely: évﬁa\apdszeg:

Ceoport: Felhasznélhaté
Jogosultségi idészak:

Munkaiigyi adatok

TAJ szam:

Adbazonositd:

Havi brutt:

PEP/KFA:

Allapot:

l’vtsvev
== e - - = [ = T mam T -1 1

A rendszer belsé nyilvantartasai két ablakbol allnak. A bal oldalon a listdban a nyilvantartott
elemek megnevezései lathatoak,a jobb oldalon a kivélasztott elem adatlapja a részletes adatokkal.

A ,Mindenki latszik” funkcid pipéalasdval minden munkatars latszik; ha nincs bepipéalva ez az
ablak, akkor kezddbetli-valasztasi lehetdség lathato. Ez utobbi megoldas akkor hasznos, ha nagy
1étszamu szervezetrdl van szo.

Az adatlap fejlécében talalhato ikonok jelentése:
o - Uj adatlap beillesztése a listaba (b8vités)
= - A kivalasztott adatlap szerkesztése (modositas)

- A kivalasztott adatlap megsziintetése (torlés).

A munkatérsak felvitele a kovetkezoképpen lehetséges:

- manualisan az “0j munkatars adatainak felvitele” ikonra kattintva (a mar felvitt munkatars
adatlapja szerkeszthetd, az adatlap torolhetd);

- a munkaltatd nyilvantartasabol importalja a sziikséges adatokat, ehhez meghatarozott
formatumu tablazatba sziikséges rendezni az adatokat. Az adatimporttal feltoltott adatok is
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torolhetéek, a ,,munkavallaldéi adatok letoltése/letoltésre” ikonokra Kkattintva. A feltoltés az
ADMIN modul Funkcidk almodulban, a ,,Munkatarsak adatainak feltdltése fajlbol” meniipontban
lehetséges. A feltoltéshez/torléshez sziikséges informaciok e Kézikonyv [l ADMIN modul 2.
Funkciok B) munkatarsi adatok feltltése meniipontjaban talalhatoak.

Az admin megtekintheti az adott munkatars altal valasztott juttatasokat a “Munkatars juttatasai”
ikonra kattintva.

A munkatars adatlap adatmezdihez kapcsolodd informaciok, amennyiben az adatlapot
megnyitjuk szerkesztésre:

Megnevezés Hol talalhaté a rendszerben? Hol hasznalja a rendszer?
Egyéb fontos informaciok.
Kod A ,munkatars adatlap” | A munkaltatonak kell kodokat képeznie, majd kiosztani. A
feliileten. munkatars azonositasat szolgalja, ezzel a koéddal és a hozza
tartozo jelszoval tud belépni a munkatars a feliiletre.
Javasoljuk kodként az ad6azonositd hasznalatat.
Vezetéknév A ,,munkatars adatlap” | A munkatars azonositasat szolgalja.
feliileten. Ertelemszeriien kitoltendd.
Keresztnév A ,,munkatars adatlap” | A munkatars azonositasat szolgalja.
feliileten. Ertelemszeriien kitoltendd.
Sziiletési hely A ,,munkatars adatlap” | A munkatars azonositasat szolgalja.
feliileten. Ertelemszeriien kitoltendd.
Sziiletési id6 A ,,munkatars adatlap” | A munkatars azonositasat szolgalja.
feliileten. Ertelemszeriien kitoltendd.
Csoport A ,munkatars adatlap” | A koztisztviselok kozott foszabalyként nincs differencialas,
feliileten. ezért a ,,minden munkatars” az egyediili opcio.
A polgarmester, illetve a munkavallaloé keretdsszege azonban
eltérhet a  koztisztviselokétél. Amennyiben eltéré a
keretdsszeg, €s e személyi kort is a szoftverrel kivanja kezelni
a munkaltatd, ugy lehetéség van csoportot képezni: Ennek
menete e Kézikonyv III. ADMIN modul 1. Nyilvantartasok
almodul C) Munkatars csoportok meniipontjaban talalhato.
Jelszd A ,,munkatars adatlap” | A munkatars azonositasat szolgalja, a koddal és hozza tartozd
feliileten. jelszoval tud belépni a munkatars a feliiletre.
A munkaltatonak kell jelszavakat képeznie a kédokhoz, majd
kiosztani. A szoftverben alapbeallitasként az ,,1234” jelszot
rogzitettik, = amelyet  biztonsdgi  okokbdl  célszerii
megvaltoztatnia a munkatarsnak. Ennek menete egyezik az
admin jelszovaltaséval, csak a munkatarsi feliileten. Részletes
leiras e Kézikonyv IV. Munkatars moduljanal talalhato.
TAJ szam A .munkatars adatlap” | A munkatars azonositasat szolgalja.
feliileten. Ertelemszertien kitoltendd, megadasa azonban nem kotelezd.
Amennyiben megadasra keriil, akkor szintaktikailag jonak kell
lennie, a program érzékeli, ha nem az (tehat véletlenszertien
szdmok megadédsa nem lehetséges).
Adodazonositd A ,,munkatars adatlap” | A munkatérs azonositasat szolgalja.
szam feliileten. Ertelemszertien kitoltends.

Kotelezo kitdlteni.
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Megnevezés

Hol talalhaté a rendszerben?

Hol hasznalja a rendszer?
Egyéb fontos informacidk.

Havi bruttd bér

A ,munkatars
feliileten.

adatlap”

A pénztari hozzajarulasoknal a munkaltatd szabalyzata szerinti
mértékének megallapitasakor hasznalja a rendszer.

A magannyugdijpénztari-tagdijkiegészités  csak
ismeretében kérhetd juttatas.

Ha évkozben valtozik a bruttd bér (eldresorolas,
cimadomanyozas stb.) akkor valtoztatni kell a juttatasokrol
sz616 nyilatkozatot, erre az admin-nak tigyelnie kell és a mar
lezart nyilatkozatot tijra meg kell nyitnia.

(Bonyolultabb, e rendszer altal nem kezelheté megoldas lehet
az is, hogy a cafetéria nyilatkozat valtozatlan marad és a
kiilonbozetet a bérbdl rendezi a munkatars.)

ennek

PEP/KFA

A ,munkatars
feliileten.

adatlap”

Ezen opcidt azon kozszolgalati jogviszonyban allok esetében
kell bejeldlni, akik a prémiumévek programrol és a kiilonleges
foglalkoztatasi allomanyrol szold 2004. évi CXXII. toérvény
(PEP t6rvény) hatélya alatt allnak.

A rendszer automatikusan az adott munkaltatondl érvényes
éves keretosszeg 30%-aval szamol, Osszhangban a PEP
torvény 4. § (5), és 5. § (4) bekezdésével.

Allapot

A ,munkatars
feliileten.

adatlap”

Amennyiben a munkaltatdé beallitia a ,Kitoltheti az
igényl6lapot” opciot, akkor ez a kovetkezt jelenti: a
munkatars adatai és a valaszthatd juttatdsok beallitasra
keriiltek, igy az éves cafetéria nyilatkozat megtehetd.

A nyilatkozat kitoltését kovetéen az admin jogosult lezarni a
rendszert, ehhez a ,Lezarva” opciot kell valasztania. Ujboli
megnyitast az admin engedélyezhet.

Alapértelmezettként a ,,Kitoltheti az igénylSlapot” szerepel a
rendszerben.

Szervezeti

egység
megnevezese

A ,,munkatars
feliileten.

adatlap”

A szervezeti egység felvitele rendszer

miikddéséhez nem sziikséges.

opcionalis, a

Keretdsszeg
meghatarozasa/
Eves alaposszeg

A ,munkatars
feliileten.

adatlap”

A munkaltatondl érvényes, adott jogallasu személyre
vonatkozo keretosszeget jelenti. Ez az Gsszeg ,.bruttdban”,
azaz a kozterhekkel egylitt ndvelten értendd.

A 1ll. ADMIN modul 1. Nyilvantartasok C) Munkatarsi
csoportok, és/vagy 2. Funkciok A) Eves alaposszegek
rogzitése meniiben beallitott éves dsszegek itt jelennek meg.

Keretosszeg
meghatarozasa/
Felhasznalhat6

A ,,munkatars
feliileten.

Ez a munkatars éves
keretosszege, amelyet a rendszer
a  munkaltatonal  érvényes
keretdsszeg alapjan szamol, a
jogosultsagi id6 alapjan.

Ez az 6sszeg ,,bruttdban”, azaz a
kozterhekkel egyiitt ndvelten
értendo.

adatlap”

A munkatarsi feliileten az 0sszes juttatds maximum bruttd
Osszege nem haladhatja meg ezt a szdmot, azaz nem valaszthat
tobbet a munkatars.
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Megnevezés Hol talalhaté a rendszerben? Hol hasznalja a rendszer?

Egyéb fontos informacidk.
Jogosultsagi A ,munkatars adatlap” | Ha nem allit be semmit a munkaltatd, akkor az adott munkatars
id6szak feliileten. egész évben jogosult a cafetériara, tehat a teljes Osszeggel

Evkozbeni jogviszony létesités, | szamol a rendszer.

illetve jogosultsdg keletkezése | Egyéb estekben ardnyosan szamol a rendszer. A Korm.
esetén a naptarbdl kivalaszthaté | rendelet aranyositdsnal 1000 forintra kerekitést ir eld, a
vagy manudlisan beirhatdé a | rendszer eszerint mikodik.

kezd6 datum, valamint a
jogviszony/jogosultsag végének | A jogviszony/jogosultsigi id6 végének datuma is megadhato,
datuma is. ehhez feliiletet biztosit a program az egyes munkatarsaknal.
Ezen adattal nem szamol a rendszer, ez ahhoz sziikséges, hogy
a kiillonb6zo lekérdezéseknél vegye figyelembe a rendszer,
hogy az adott munkatars mar nem dolgozik a kozigazgatasi
szervnél, vagy mar nem jogosult a cafetériara.

Részletesebb leirast 1d. kiilon bekezdésben.

A jogviszony/jogosultsagi iddszak végét jelentd datummal kapcsolatban sziikséges az alabbiak
ismertetése:

- Ezen adattal nem szamol a rendszer, ez ahhoz sziikséges, hogy a kiilonb6z6 lekérdezéseknél
vegye figyelembe a program, hogy az adott munkatars mar nem dolgozik a kozigazgatasi
szervnél, vagy mar nem jogosult a cafetériara.

- P¢lda: az adott munkatirs év eleji nyilatkozatdban egész évre kért étkezési jegyet.
Jogviszonya/jogosultsdga szeptember honapban megsziinik, oktobertdl mar nem kaphatja a
juttatast. Célunk az, hogy az étkezési jegy rendeléséhez sziikséges lekérdezési listdban ne
szerepeljen az adott munkatars, hiszen az nem valos adat.

- A jogviszony/jogosultsagi idészak megsziinését kovetden nem javasoljuk a munkatars torlését a
rendszerbdl, hiszen akkor a lekérdezési listdk adatai torzulhatnak. A jogviszony/jogosultsagi
id6szak végét az admin-nak kell megadnia az adott munkatars adatlapjan. A példaban jelzett
esetben az oktober havi rendelésekre vonatkozo lekérdezési listakban mar nem fog Szerepelni az
adott munkatars. Ugyanakkor az egész évre vonatkozd lekérdezésekben lathaté az adott
munkatars.
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B) Juttatasok

Az Szja torvény alapjan a juttatasi elemek addzasi szempontbol harom csoportba oszthatoak:

1. adomentes (0 %)
A juttatasok utan nem kell adot fizetni.

2. kedvezményes (25 % szja — Szja tv. 71. § (1) bekezdés)

A juttatdsok utan a munkaltatonak 25% személyi jovedelemadd fizetési kotelezettsége van,
amennyiben az Szja torvény altal megszabott mértéket nem haladja meg a juttatas értéke. Az Szja
leggyakrabban a minimalbér meghatarozott részéhez koti a kedvezményes adozast.

3. normal ad6zasu (54% szja + az szja-val novelt rész utdn 27 % tarsadalombiztositasi jarulék
—Szjatv. 69. § (4) bekezdés és 1997. évi LXXX. tv. 4. § k) pont).

A normal addézéasu elemek mar joval nagyobb adoterhet viselnek, amennyiben a munkatars

cafetéria keretébdl ezen elemeket valasztja vagy az ,,adémentes” és a ,.kedvezményes addzasu”

elemek esetén az igénybevétel meghaladja a torvény altal meghatarozott mértéket.

A szoftver e harom tipusnak megfeleléen harom csoportra osztja a juttatasokat. Annak ellenére,
hogy a Ktv. 49/F.§ (1) bekezdésében nem szerepel normal adozasu juttatas, a program tartalmaz
egyet (hideg étkezési jegy), azért, hogy erre is legyen egy példa. Ezt természetesen nem kell
hasznalni, a rendszerbdl torolhetd, vagy ,,passzivalhatd” — ez utdbbi esetben a munkatars nem

latja a valaszthat6 juttatdsok ko6zott, amennyiben az admin a ,,Nem engedélyezett” opciot allitja
be.

Azon juttatasok, amelyek szdmlaval és utalvannyal is alkalmazhatoak, kiilon-kiilon jelennek meg
a programban.

A rendszerben a Ktv. 49/F.§ (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak a jogszabalynak megfelel6en
paraméterezve, az ettdl eltérd juttatdsokat a munkaltatonak kell rogzitenie. Ez a kovetkezdket
jelenti:

- az egyes juttatdsok bedllitdsanak jellemzdit e Kézikdnyvben képpel jelenitjiik meg. Ezek a
szoftver alapbeallitasait jelentik, azonban ezek nem védettek, azaz ha a munkaltatoi szabalyzat
eltér ezektdl (a Ktv. felhatalmazasa alapjan), akkor a munkaltatd feladata és feleldssége a
juttatasok atallitasa. Az egyes juttatasok szerkesztése, torlése az erre szolgald ikonok segitségével
torténik. A juttatds bedllitasainak rogzitése a ,,R0gzit” ikonra kattintdssal torténik. Ez nem
végleges beallitast jelent, az admin Ujra tudja szerkeszteni az adott juttatast;

- amennyiben a Ktv. szerinti juttatas beallitisinak megvaltoztatasa sziikséges, akkor ehhez a
szlikséges informacidkat megadjuk, az adott juttatds modosithato. Ilyen esetben tehat nem kell uj
juttatast felvinni a rendszerbe;

- 1j juttatast akkor kell felvinni a rendszerbe, ha az nem szerepel a Ktv. 49/F. § (1) bekezdésében
hivatkozott juttatasok kozott. Uj juttatds felvitele az “Uj juttatds adatlap 1étrehozasa” ikonra
kattintassal hozhato létre, a sziikséges adatok megadasaval. A szoftver a juttatas tipusa —
adomentes, kedvezményes, normal ad6zast — alapjan helyezi a megfelel6 helyre;

- amely juttatds esetében van lehetdség szamla alapjan torténd elszdmoldasra, illetve utalvany
osztasara is (internet, étkezés, iskolakezdési tamogatas), mindkét tipus szerepel a juttatasok
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kozott. Ha a munkaltatd szabalyzata csak az egyiket engedi (a munkaltato joga donteni, hogy az
adott juttatds melyik forméjat valasztja, mint ahogy arrdl is donthet, hogy mindkét tipust
valasztja). Ennek megfeleléen, ha valamely juttatas nem kell az adott munkaltatonak (mert
példaul csak utalvanyban adja az iskolakezdési tamogatast, és igy nem kell a szamlas
elszamolas), akkor a munkaltatonal szerepld juttatasok koziil térolhetd e juttatds, vagy passziv
allomanyba teheté: gyakorlatilag bent marad a rendszerben, de a munkatidrs nem latja a
valaszthat6 juttatasok kozott, amennyiben az admin az adott juttatdsnal a ,,Nem engedélyezett”
opciot allitja be, azaz az ,,Engedélyezett” O-b6l kiveszi a v'-t;

- vannak olyan juttatasok, amelyek szerepelnek a Ktv. 49/F. § (1) bekezdésében hivatkozott
juttatasok kozott, azonban a munkaltatonak meg kell vizsgalnia ezek alkalmazhatosagat. Ezek a
kovetkezok:

1. 2009. évben megvdsarolt és Kiosztott helyi utazasi bérlet
Az adémentes juttatdsok kozott kapott helyet a 2009-ben megvasarolt és kiosztott helyi utazasi
bérlet. A Korm. rendelet 8. § (3) bekezdése szerint a miniszter, illetve a hivatali szervezet
vezetdje dont arrdl, hogy a 2009-ben megvasarolt ¢€s kiosztott bérlet a 2010. évi keretosszeget
csokkenti-€:
- amennyiben sor keriilt a bérlet kiosztasara és az csokkenti a 2010. évi keretosszeget, akkor a
2010. évi cafeteria nyilatkozathoz e juttatast is kezelnie kell a rendszernek. Ez esetben az ado
mértéke 0%, azaz a cafeteria keretosszeget csak a bérlet ara csokkenti, az addé nem, ezért az
adomentes juttatdsok kozott szerepel. Ha ilyen juttatast vett igénybe a munkatérs, akkor az
admin-nak figyelnie kell ra, hogy a bérlet arat ,,Csomag”-ként jelenitse meg az adott juttatas
beallitasanal (errdl 1d. késobb, illetve a juttatasok részletezésénél);
- ha nem keriilt sor a bérlet kiosztasara, akkor nem adomentes a juttatas, vagy sor keriilt, de a
2010. évi keretosszeget nem csokkenti, akkor a munkaltatonal szerepld juttatdsok koziil tordlhetd
e juttatas, vagy passziv allomanyba tehetd: gyakorlatilag bent marad a rendszerben, de a
munkatars nem latja a valaszthaté juttatasok kozott, amennyiben az admin a ,Nem
engedélyezett” opciot allitja be, azaz az ,,Engedélyezett” [1-bdl kiveszi a v'-t.

2. Foglalkoztatoi nyugdijszolgaltatoi intézményi hozzdjarulas
A juttatds az Szja torvény 70. § (5) bekezdésében szerepel. A juttatds esetében a foglalkoztatoi
nyugdijrol és intézményeirdl sz616 2007. évi CXVIL. térvény szabalyaira kell figyelemmel lenni.
A hozzajarulas célja munkaviszonyhoz kapcsolddd nyugellatds biztositasa. 2008. januar 1-tdl
boviiltek az Onkéntes nyugdijcélu megtakaritasi lehetOségek. A foglalkoztatd is hozzatehet
munkavallaloja leendé nyugdijdhoz, ha l1étrehoz nyugdijszolgaltatd intézményt, vagy szerzddést
kot valamelyik nyugdijszolgaltatoval.
Véarhatéan ez nem sok kozigazgatasi szervnél lesz relevans juttatdsi forma, azonban a Ktv. a
kotelezo juttatasok kozott szerepelteti, igy a szoftverben bedllitasra keriilt.
Ha az adott munkaltaténal nincs ilyen juttatdsi forma, akkor torélhetd e juttatds, vagy passziv
allomanyba teheté: gyakorlatilag bent marad a rendszerben, de a munkatidrs nem latja a
valaszthat6 juttatdsok kozott, amennyiben az admin a ,,Nem engedélyezett” opciot allitja be, azaz
az ,,Engedélyezett” [1-bdl kiveszi a v'-t.
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Az egyes juttatasok kiilon is bemutatasra keriilnek, azonban sziikséges az egyes beallitasi opciok
altalanos magyarazata is:

Megnevezés

Hol talalhato a rendszerben?

Hol hasznalja a rendszer?
Egyéb fontos informaciok.

Koéd, név

Nyilvantartasok/Juttatdsok/Juttatas
adatai

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok
vannak paraméterezve.

Uj juttatas felvihetd, ilyenkor szabadon megadhato a juttatas
neve. A juttatas kodjat a rendszer magatol adja (K illetve J
kezddbetiik és szam megadasaval).

Bdvitmény

Nyilvantartasok/Juttatasok/Juttatas
adatai

Az udilési  csekk/iidiilési  szolgaltatds, a  pénztari
hozzajarulasok, a  foglalkoztatéi  nyugdijszolgaltatd
intézmény, illetve az iskolakezdési tamogatas esetében van
bévitmény, e juttatasokhoz tovabbi adatok kellenek,
amelyeket a munkatars ad meg a cafetéria nyilatkozat
kitoltése soran. Az itt megadott adatokat hasznalja a
rendszer a  cafetéria  nyilatkozathoz  kapcsolodo
nyomtatvanyok kit6ltéséhez.

Engedélyezett

Nyilvantartasok/Juttatasok/Juttatas
adatai

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok
vannak paraméterezve (azaz ezen opciod ki van pipalva).

Ha a funkci6é pipalva van, akkor az a munkatarsak altal
lathato, tehat valaszthato juttatas.

Ha nincs kipipalva, akkor az adott juttatds nem lesz a
valaszthato juttatasok k6zott, azaz a munkatars nem tudja ezt
valasztani.

E funkciot kell megvizsgalnia a munkaltatonak példaul a
mar emlitett két juttatdsnal, a 2009. évben megvasarolt és
kiosztott helyi wutazasi bérletnél és a foglalkoztatoi
nyugdijszolgaltatoi intézményi hozzajarulasnal, illetve a
szamlas/ utalvanyos lehet6ségeknél.

Tipus

Nyilvantartasok/Juttatasok/Juttatas
adatai

Adoémentes, kedvezményes vagy normal addzasu juttatas
lehet, melyek a lenyil6 mezében elére definialtak.
Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok
vannak paraméterezve.

1ddszak

Nyilvantartasok/Juttatasok/Juttatas
adatai

A juttatds igénybevételére vonatkozd idGszak. Az
igénybevett juttatds Osszegének kiszamitdsanak menetét
alapvetden ez hatarozza meg.

Havi vagy éves lehet. Havi juttatas esetén a juttatas havonta
csak egyenld részletekben valaszthato.

Ktv-ben
szerepel

Nyilvantartasok/Juttatasok/Juttatas
adatai

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok
vannak paraméterezve.

Ez aldl egy normal addézasu juttatds képez kivételt, azért,
hogy a rendszerben ilyen is legyen. Az ,engedélyezett” és a
,Ktv-ben szerepel” opcid e normal addzasu juttatasi elemnél
nincs pipalva.

Ha a munkaltat6 0j, a Ktv-ben nem szerepld juttatasi elemet
visz fel, akkor az mas szinnel jelenik meg. Uj juttatis
felvitele esetén alapértelmezettként a funkcid nincs pipalva.

Létrehozo

Nyilvantartasok/Juttatasok/Juttatas
adatai

A MeH éltal paraméterezett juttatisokndl a ,,Kozpont”
jelenik meg létrehozoként.

Ha a munkaltatd hoz létre juttatast, akkor létrehozoként a
,,Helyi szerv” lathato.
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Megnevezés

Hol talalhaté a rendszerben?

Hol hasznalja a rendszer?
Egyéb fontos informacidk.

Valaszthato
csomagok

Nyilvantartasok/Juttatasok/Juttatas
adatai

A csomagok egyik juttatasnal sem kotelezdek, ezért a
szoftverben alapesetben nincsenek beallitva, csak a
lehet6ség adott. Csomagok megadasa esetén a munkatars az
adott juttatasndl nem tetszéleges szamot ir az igényelt
juttatds Osszegéhez, hanem elére meghatarozott értékek
koziil valaszt.

Amennyiben a munkaltatd csomagokat képez, akkor azt itt
kell rogzitenie. A csomagot vagy csomagokat forint értékben
kell megadni. A rendszer automatikusan kiegésziti a 0-S
értékkel, valamint sorba rendezi az 6sszegeket.

Az egyes juttatasoknal feltiintetjik, ahol csomag(ok)
hasznalatat javasoljuk.

Kedvezményes
adozas hatara

Megallapithatd a ,.kedvezményes
ado6zasu” juttatasok tipus esetén.

A munkatarsi felilleten a juttatasok kedvezményes adoval
novelt 6sszegének kiszamitasakor hasznalja a rendszer.

A juttatasok a Ktv-ben szerepld hivatkozasok szerint vannak
paraméterezve, eltérd beallitasoknal fokozott figyelmet kell
forditania az admin-nak az opcidk valasztasara.

Négyféle modon torténhet:

- Az igénybe vehetd teljes 0sszeg kedvezményes adozasu:
azon juttatasok esetében hasznalhatd, ahol Osszeghatar
nélkiil biztositja a kedvezményes adozast az Szja térvény;

- A brutté bér adott %-aig kedvezményes: azon juttatasok
esetében hasznalhatd, ahol az Szja torvény a bérhez koti a
kedvezményes adozast;

- A minimalbér adott %-aig kedvezményes: azon juttatasok
esetében hasznalhatd, ahol az Szja torvény a minimalbér
valamely mértékéhez koti a kedvezményes addzast;

- Egyéb 0sszeghatar: ide tetszéleges 0sszeghatar adhatdé meg
forintban. Egy olyan juttatds van (meleg étkezés/étkeztetés),
ahol konkrét forint Osszeghez koti az Szja torvény a
kedvezményes adozast.
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Megnevezés

Hol talalhaté a rendszerben?

Hol hasznalja a rendszer?
Egyéb fontos informacidk.

Igénybe vehetd
max. 0sszeg

Nyilvantartasok/Juttatasok/Juttatas
adatai

A munkatdrsak  szdmara a
juttatasbol igénybe veheté max.
Osszeget jelenti.

A munkatarsi felilleten az egyes juttatasnal max. beirhato
0sszeg nem haladhatja meg ezt a szamot.

Haromféle moédon torténhet - beéllitasa attdl is fligg, hogy a
munkaltatd szabalyzata mit tartalmaz az adott juttatasrol:

- A munkatars a sajat keretén beliill korlatlanul igénybe
veheti a juttatast: az Szja torvény nem ir eld korlatot az
adomentességre, azaz a tényleges hatart a munkatars egyéni
keret képezi.

- A kedvezményes adozas hataraig veheti igénybe: a Ktv.
alapesetben azon juttatasokat tartalmazza, ahol az Szja
torvény meghatarozott mértékhez koti a kedvezményes
adozast. Az ilyen juttatasok beallitdsa ennek megfeleléen
tortént a szoftverben. Ha a munkaltaté — a Ktv-vel
Osszhangban - magasabb mértékben engedi az adott juttatas
igénybevételét, akkor nem ezt az opciot kell valasztania;

- Egy¢éb Osszeghatarig veheti igénybe: egy olyan juttatas van
(meleg étkezés/étkeztetés), ahol konkrét forint Gsszeghez
koti az Szja torvény a kedvezményes adozast, ha a
munkaltaté — a Ktv-vel sszhangban - magasabb mértékben
engedi az igénybevételét, akkor ide be kell irnia a
forintdsszeget. Ide kell beirni tovabba a tobbi juttatas

esetében is a forint Osszeget, amelyeknél nem a
kedvezményes addzas hatarat engedi a munkaltatd
szabalyzata.
Adokételes Megszerkeszthetd a | A munkatarsi feliileten a juttatdsok adoval novelt
rész szorzdja Nyilvantartasok/ Normal add | 6sszegének kiszamitasakor.
mértékek alatt Kedvezményes és normal ad6zasu juttatasoknal.

Kivalaszthaté a ,Kedvezményes
és normal addzast” juttatdsok
nyilvantartasanal.

Kedvezményes | Megszerkeszthetd a | A munkatarsi feliileten a juttatisok kedvezményes addval
rész szorzdja Kedvezményes ado-mértékek | novelt Gsszegének kiszamitasakor.

nyilvantartasanal. Kedvezményes addzasu juttatasoknal.

Kivalaszthatd a ,kedvezményes

adozasu” juttatasok

nyilvantartasanal.
Kizaro A juttatasok nyilvantartasanal | E funkcid a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott

juttatasok kodja

szerepel, csak az admin részére
lathaté informacio.

juttatasnal szerepel egy masik juttatas kodja, akkor a masik
juttatast nem tudja egyidejiileg valasztani a munkatars.

A vagylagossag beépitésre keriilt a rendszerbe, azaz a
munkatarsnak nem enged valasztani egymast kizaro
juttatasokat.

A kizar6 juttatas kodjanak torlésével eltiinik a vagylagossag,
azonban ez jogszabalyba iitkdzhet (pl. Szja torvény
értelmében vagy tUdiilési csekk, vagy tdiilési szolgaltatas
vehetd igénybe).

Nyilatkozat

A juttatdsok nyilvantartasanal
szerepel, csak az admin részére
lathat6 informacio.

Azt jelzi, hogy az adott juttatdshoz tartozik-e tovabbi
nyomtatvany.

Minden juttatashoz ,,Sug6” funkcioé kapcsolodik, amely a kérddjelet abrazold ikonra kattintva

érhet6 el.
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A ,,Rovid leiras” ablakba irt szOveg a munkatarsi feliileten jelenik meg, a munkatars szamara
szolgaldo hasznos informéciokat érdemes itt megjeleniteni. A szoftverbe olyan altalanos
informaciokat tiintettiink fel, mint példaul az addkulcsok, a sziikséges nyilatkozatok. Célszerti ide
a helyi cafetéria szabdlyzat alapjan beirni olyan hasznos tudnivaldkat, amelyek a munkatérs
valasztasat segitik. Ehhez az admin-nak van jogosultsidga, a szdveg szabadon szerkeszthetd, a
meglévo tordlhetd stb.

A ,Részletes leiras” részletesen tartalmaz informdaciokat az adott juttatdsrol, segitségiil a
Cafetéria Segédanyagban megjelenteket irtuk be. Ez a feliilet is szabadon szerkesztheto,
torolhetd, a munkaltato altal testre szabhato, a szoveg mennyisége tekintetében nincs korlat.

Az egyes juttatasok

A tovabbiakban felsoroljuk a szoftverben szerepld, elre beallitott juttatasokat, amelyek a
torvényben meghatarozott feltételeknek megfeleld beallitasok.
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Internethasznalat szamlas elszamoldssal

A Ktv. egy adomentes juttatast hataroz meg, az internethasznalatot. Itt a juttatds szamlas
elszamolassal torténd valtozata szerepel.

demaoy/
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:|§ Google
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Bavitmény:

Engedelysz=tt:
Tipus:
J10 - 2005-ben kapott éves utardsi béret |dazzak
[ 47 - Inter alat szamlas elszamola KTV-ben szerepel:
J18 - Internethasznalat utalvannysl Létrehozd:

Eayth bealitisak
Kizird juttatizox kidja:
Myilathozat:

Gy Gy @~

[ ——

— = -

Megnevezés Informaciok

Koéd, név Internethasznalat szamlas elszamolassal

Bovitmény E juttatdshoz nincs bévitmény

Engedélyezett Igen - alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak

paraméterezve (azaz ezen opcié ki van pipalva), e juttatds is ezek kozé tartozik. E
funkcio6 aktivalasa esetén a juttatas lathaté a munkatars szamara, azaz valaszthatd az
adott munkatars.

Tipus A juttatas adomentes.

Id6szak Havonta — a juttatast havonként lehet kérni, a program ez alapjan szamolja ki az
éves Osszeget.

Az id6szak atrakhatd éves tipustra, de nem javasoljuk az elszdmolas nehézségei
miatt.

Ha tobb internet eldfizetés dijanak elszamolasara keriil sor (pl. mobil internet és
»sima” internet), akkor a havi dsszeg a két eléfizetés havi dijanak dsszege lesz. Az
elszdmolas maodja, a szamlak leaddsa stb. a munkaltatd szabéalyzata alapjan torténik.

Ktv-ben szerepel Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthat6 csomag E juttatasnal nincs csomag, nem is javasoljuk.

Igénybe veheté max. Keretmaximumig.

Osszeg Ezen opci6 beallitasanak oka: az Szja térvény nem ir el6 korlatot az
adomentességre, azaz a tényleges hatart a munkatars egyéni keret képezi.

Kizaro6 juttatasok kodja E funkcié a vagylagossagot jeldli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik

juttatas kodja, akkor a masik juttatast nem tudja egyidejiileg valasztani a munkatars.
Jelen esetben a J18 szamu juttatas a kizard, azaz a szamlas és az utalvanyos internet
egyiitt nem valaszthato.

Nyilatkozat Nincs, ehhez a juttatashoz nem sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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Internethaszndlat utalvannyal
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JUTTATASOK NYILVANTARTASA

Bdvitmeény:

Engedelyezett:
Tipus

KTV -ben szerepel:

[ 418 - Internethasznalat utalvannyal

Létrehozd:

Eayéh heslitdak
Kizirg juttatizox kodja:
Nyilatkozat:
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Megnevezés Informéciék

Koéd, név Internethasznalat utalvannyal

Bévitmény E juttatashoz nincs bévitmény

Engedélyezett Igen - alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatdsok vannak
paraméterezve (azaz ezen opcié ki van pipalva), e juttatds is ezek kozé tartozik. E
funkci6 aktivaldsa esetén a juttatas lathatoé a munkatars szamara.

Tipus A juttatds adomentes.

Id6szak Havonta — a juttatast havonként lehet kérni, a program ez alapjan szamolja ki az

éves Osszeget.

Az iddszak atrakhatd éves tipustra, de nem javasoljuk az elszamolds nehézségei
miatt.

Ha tobb internet eldfizetés dijanak elszamolasara keriil sor (pl. mobil internet és
»sima” internet), akkor a havi dsszeg a két eléfizetés havi dijanak Gsszege lesz. Az
elszamolas maddja stb. a munkaltato szabalyzata alapjan torténik.

Ktv-ben szerepel

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo

A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthat6 csomag

E juttatasndl nincs csomag. Az utalviny cimletezésének megfeleléen javasoljuk
hasznalatat.

Igénybe vehetd max.
0sszeg

Keretmaximumig.
Ezen opcio beallitasanak oka: az Szja torvény nem ir eld korlatot az
adomentességre, azaz a tényleges hatart a munkatars egyéni keret képezi.

Kizar6 juttatasok kodja

E funkcié a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik
juttatds kodja, akkor a masik juttatast nem tudja egyidejiilleg valasztani a munkatars.
Jelen esetben a J17 szamu juttatas a kizard, azaz a szdmlas és az utalvanyos internet
egyiitt nem valaszthato.

Nyilatkozat

Nincs, ehhez a juttatdshoz nem sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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2009-ben megvdsarolt és kiosztott helyi utazdsi bérlet

Az addémentes juttatdsok kozott kapott helyet a 2009-ben megvasarolt és kiosztott helyi utazasi
bérlet. A Korm. rendelet 8. § (3) bekezdése szerint a miniszter, illetve a hivatali szervezet
vezetdje dont arrol, hogy a 2009-ben megvasarolt és kiosztott bérlet a 2010. évi keretdsszeget
csokkenti-e. Amennyiben igen, akkor a 2010. évi cafeteria nyilatkozathoz ezen juttatast is
kezelnie kell a rendszernek, ez esetben azonban az ad6 mértéke 0%, azaz a cafeteria
keretdsszeget csak a bérlet ra csokkenti, az add nem.

(Példa: a budapesti éves bérlet ara 103.400 Ft volt. Szamos kozigazgatasi szerv ezt — a
koztisztviselok nyilatkozata alapjdn — megvette és a koztisztviseloknek atadta. A 2010. évi
keretdsszeg ez esetben csak 103.400 Ft-tal csokken, nem 129.250 Ft-tal (103.400 Ft + 25.850 Ft

szja)).
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JUTTATASOK NYILVANTARTASA Vissza

MEE &

Addémentes 7 = =
_ Megnevezes J10 - 2009-ben kapott éves utazasi berlet

Bavitmény: Nincs

I Engedélyezett: Igen Valaszthaté csomagok:

Tipus Adémentes
[J10 - 2009-ben kapott éves utazasi bérlet ldészak: Eves

J17 - Internethasznélat szamlas elszdmoldssal KTV-ben szerepel: Igen

J18 - Internethasznalat utalvannyal Létrehozd: Kozpont

lgénybe vehetd max. 6sszeg
Keretmaximumig

Egyéb bedllitdsok
Kizard juttatasok kodja:  J11,J09
Myilatkozat Hincs

WM A KTW.ben szerepel
B - A KTV-ben nem szerepel

hittp: //www. kozigcafeteria.net/demoycafeteria. dll/EXEC /6 TIWLINK 1 € Internet v B100% -
Megnevezés Informaciok
Koéd, név 2009-ben kapott éves utazasi bérlet
Bévitmény E juttatdshoz nincs bévitmény
Engedélyezett Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve

(azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatas is ezek kozé tartozik. E funkcio
aktivalasa esetén a juttatas lathaté a munkatars szamara, azaz valaszthato.

Amennyiben nem keriilt sor a bérlet kiosztasara, vagy sor keriilt, de a 2010. évi
keretdsszeget nem csokkenti, akkor a munkaltatonal szerepld juttatasok koziil
torolhetd e juttatas, vagy passziv allomanyba tehetd: gyakorlatilag bent marad a
rendszerben, de a munkatars nem latja a valaszthatd juttatasok kozott,
amennyiben az admin a ,,Nem engedélyezett” opciot allitja be, azaz kiveszi a v'-t.

Tipus A juttatas adomentes, ha 2009-ben megvették, kiosztottak és a juttatis a 2010. évi
cafetéria keretet csokkenti.

Id6szak A juttatas éves.
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Ktv-ben szerepel Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,K6zpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthato csomag E juttatasnal nincs csomag, azonban javasoljuk hasznalatat: a mar kiosztott bérlet
arat betenni csomagba, és az érintett munkatarsak ezt a konkrét dsszeget tudjak
vélasztani.

Igénybe vehetdé max. 6sszeg Keretmaximumig.
Ezen opci6 bedllitisainak oka: az Szja torvény nem ir elé korldtot az
adomentességre, azaz a tényleges hatart a munkatars egyéni keret képezi.

Kizard juttatasok kodja E funkcid a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik
juttatds kodja, akkor a masik juttatast nem tudja egyidejiileg valasztani a
munkatars. Jelen esetben a J11 és J09 szamu juttatds a kizard, azaz a 2009-ben
vasarolt és kiosztott és a 2010. évi havi/éves bérlet egyiitt nem valaszthato.
Figyelem: ha 2009-ben megtortént a bérletek kiosztasa, és ez a 2010. évi cafetéria
terhére tortént, akkor a munkaltatonak figyelnie kell, hogy ne legyen sem havi,
sem tovabbi éves bérlet egy adott munkatarsnal.

Nyilatkozat Nincs, ehhez a juttatishoz nem sziikséges tovabbi nyomtatvany.

A 2010-ben megvasarolt bérlet utan 25% szja a fizetend6 ado, igy azon kozigazgatasi szervek,
amelyek nem ¢ltek az atmeneti szabdly lehetdségével, a helyi utazdsi bérlet juttatist a
kedvezményes ad6zasu elemek kozott kell beallitaniuk.



Udiilési csekk munkatdarsnak
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T KOZIGAZGATA

[J01 - Udiiési csekk munkatarsnak
- Udiilesi csekk kizeli hozztartozonak
- Odillési szolgaltatds munkatarsnak
- Odiilési szolgaltatds kbzeli hozzdtartozdnak
[ A e
- Meleg Stkertetis
- |skolskezdési tAmogatas szamlds etszamolissal
- |skolskezdési tamogatis utalvannyal
- Helyi utazdsi havi-béret
- Hehyi utazdsi béret (Sves)
- Onkéntes kblcsbnds nyugdijpéntdr havi hozzdjinilis
- Onkentes kilosinds egészségpénatar havi

f 5 ™

J01 - Udiilési csekk munkatarsnak
Bavitmény: Udiilési csekk kiegészitd adataival
Engedelysz=tt: Igen alaszthata csomagok:
Tipus: Kedvezményes
ldoszzk Eves
KTV -ben szerepel: Igen
Létrehozd: Kézpont

Min. bér 100 %-a

Igénybe vehets max. dsszeg
Kedvezményes adozas hataraig

Adokoteles 1és2 szomdja:

Kedvezmenyes rész szomoja: Altalanos szorzo: 1.2500

- Onkéntes kilcsnds Gnsegéhyesd pénztar havi hozzsjanul
r m A e
- Maganmyugdjpénzté tageij-Hiegészités

Kizird jutiatasok kodja: | J03
Nyilatkozat: Udiilési csekk igénybevételérd!

r

Bl — A KTV-ben szerepel

Gy Gy @~

—— e — - | I —

Megnevezés Informacidok

Kéd, név Udiilési csekk munkatarsnak

Bovitmény E juttatashoz az Szja torvény szerint kiilonbozé adatok és nyilatkozatok

sziikségesek, a bovitmény ezeket tartalmazza. A juttatasnal megadottak alapjan a
program osszeallitja a nyilatkozatokat.
Fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az iidiilési csekk esetében a mas juttatotol
szarmazo juttatdsokat nem tudja a szamolasnal figyelembe venni a szoftver.
Amennyiben a munkatars a mas juttatotdl is ugyanazon a jogcimen részesiil(t)
juttatasban, a masik juttato felé van bejelentési kotelezettsége a munkaltatotol
igénybe vett timogatas tekintetében. Ennek ismeretében tartalmaznak kijelentést
az ¢érintett nyomtatvanyok arr6l, hogy a munkatars a masik juttatdo felé e
juttatasrol nyilatkozatot nyujt be, azt a juttatds kozterheinek szamitdsa soran
figyelembe veszi.

Engedélyezett Igen - alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatdsok vannak
paraméterezve (azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatas is ezek kozé tartozik. E
funkcio aktivalasa esetén a juttatas lathaté a munkatars szamara, azaz valaszthato.

Tipus A juttatds — meghatarozott hatarig - kedvezményes adozasu, azaz 25 % szja
fizetendd uténa.

Id6szak A juttatas éves.

Ktv-ben szerepel Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg Iétrehozdoként.

Valaszthat6 csomag E juttatisnal nincs csomag. Az utalvany cimletezésének megfeleléen azonban
javasoljuk hasznalatat.

Kedvezményes ad6zas hatara | Az Szja torvény értelmében a kedvezményes adozas hatara a minimalbér dsszege,
azaz 73.500 Ft.

Igénybe vehet max. dsszeg Kedvezményes ad6zas hataraig.
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Adod kiszamitasa A kedvezményes rész szorzdja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.

E szorzd csak a kedvezményes Osszeghatarig (minimalbér) érvényes, ha ett6l
eltéré modon paraméterez a munkaltatd, akkor lathatova valik az 1,9558-as szorzo
is, amely azt jelenti, hogy a kedvezményes addzas hataraig 25 %-os adoval
szamol a rendszer, afelett viszont 95,58%-o0s kozteherrel.

Kizard juttatasok kodja E funkcid a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik
juttatds kodja, akkor a masik juttatdst nem tudja egyidejiileg valasztani a
munkatars. Jelen esetben a JO3 szam1 juttatas a kizard, azaz az udiilési csekk és az
iidiilési szolgaltatas egyiitt nem valaszthato.

Nyilatkozat Ehhez a juttatdshoz sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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Udiilési csekk kozeli hozzdtartozénak
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J02 - Udiilési csekk kézeli hozzatartozonak
Kdzeli hozzatartozok rigzitésevel

Megnevezes:
Bavitmény:

Engedelysz=tt: Igen
Tipus: Kedvezményes
J01 - Odiiléci csekk munkatirsnak \doszak Eves
J02 - Udiilesi csekk kozeli hozzatartozonak
J03 - Odiilési szolgaltatis munkatirsnak
- Odiilési szolgaltatds kbzeli hozzdtartozdnak
- Meleg éthezés timogatdsa
- Meleg étkertetis
- |skolskezdési tAmogatas szamlds etszamolissal
- |skolskezdési tamogatis utalvannyal
- Helyi utazdei havibéret
- Hehyi utazdsi béret (Sves)
- Onkéntes kblcsbnds nyugdijpéntdr havi hozzdjinilis
- Onkéntes kilosinés egészségpénztir havi hozzjiruld Egyéb bedlits
- Onkéntes kilcsnds Gnsegéhyesd pénztar havi hozzsjanul Kizarg juttatasok kadiz | M4
- i my 3ltatd intézmenyi hozzdjEnulés Nyilatkozat: Udiilési csekk igénybevételérdl kizeli hozzitartozd részére
- Maganmyugdjpénzté tageij-Hiegészités

alaszthata csomagok:

KTV -ben szerepel: Igen
Létrehozd: Kézpont

Min. bér 100 %-a

Igénybe vehets max. dsszeg
Kedvezményes adozas hataraig

Adokoteles 1és2 szomdja:

Kedvezmenyes rész szomoja: Altalanos szorzo: 1.2500
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Megnevezés

Informaciok

Kod, név

Udiilési csekk kozeli hozzatartozonak

Bovitmény

E juttatdshoz az Szja torvény szerint kiilonbozé adatok ¢és nyilatkozatok
sziikségesek, a bovitmény ezeket tartalmazza. A juttatadsnal megadottak alapjan a
program Osszeallitja a nyilatkozatokat.

Fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az iidiilési csekk esetében a mas juttatotol
szarmazé juttatdsokat nem tudja a szamolasnal figyelembe venni a Sszoftver.
Amennyiben a munkatars kozeli hozzatartozoja a mas juttatdtol is ugyanazon a
jogcimen részesiil(t) juttatasban, a masik juttatd felé van bejelentési kotelezettsége
a munkaltatotol igénybe vett tamogatds tekintetében. Ennek ismeretében
tartalmaznak kijelentést az érintett nyomtatvanyok arr6l, hogy a munkatars kozeli
hozzatartozoja a masik juttatdo felé e juttatasrol nyilatkozatot nyujt be, azt a
juttatds kozterheinek szamitdsa soran figyelembe veszi.

Engedélyezett

Igen - alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatdsok vannak
paraméterezve (azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatas is ezek kozé tartozik. E
funkcio aktivalasa esetén a juttatas lathaté a munkatars szamara, azaz valaszthato.

Tipus

A juttatds — meghatarozott hatarig - kedvezményes adézasu, azaz 25 % szja
fizetendd uténa.

Id6szak

A juttatas éves.

Ktv-ben szerepel

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo

A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg létrehozdoként.

Valaszthat6 csomag

E juttatasnal nincs csomag. Az utalvany cimletezésének megfeleléen azonban
javasoljuk hasznalatat.

Kedvezményes ad6zas hatara

Az Szja torvény értelmében a kedvezményes adozas hatara a minimalbér Gsszege,
azaz 73.500 Ft.
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Igénybe vehetd max. dsszeg

Kedvezményes ad6zas hataraig.

Ado kiszamitasa

A kedvezményes rész szorzoja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.

E szorzo csak a kedvezményes Osszeghatarig (minimalbér) érvényes, ha ettdl
eltéré modon paraméterez a munkaltatd, akkor lathatova valik az 1,9558-as szorzo
is, amely azt jelenti, hogy a kedvezményes ad6zas hataraig 25 %-os adoval
szamol a rendszer, afelett viszont 95,58%-o0s kozteherrel.

Kizard juttatasok kodja

E funkcid a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik
juttatds kodja, akkor a masik juttatdst nem tudja egyidejiileg valasztani a
munkatars. Jelen esetben a JO4 szdm juttatés a kizaro, azaz az uidiilési csekk és az
iidiilési szolgaltatas egyiitt nem valaszthatd a kdzeli hozzatartoz6 részére.

Nyilatkozat

Ehhez a juttatashoz sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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Udiilési szolgdltatds munkatdirsnak
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Megnevezss: J03 - Odiilési szolgaltatas munkatarsnak
Bovitmény: Mines

Engedétyszett: Igen
Tipus: Kedvezményes
lddzzak: Eves
KTV-ben szerepel: Igen

Valaszthatd csomagok:

J03 - Odiilési szolgaltatas munkatarsnak

Létrehozd: Kézpont

- Ddiilési szolgaltatss kizeli hozzatartozdnak

- Meleg éthezés tAmogatisa

- Meleg Stheztetds

Min. bér 100 %-a

Igénybe vehetd max. dsszeg
Kedvezményes adézis hatarsig

ds szamilis

- |skolskezdési timogatas utalvanmysl

8 - Helyi utaz3si havi-bérist

- Helyi utazisi béret (2ves)

- Onkéntes kéicsé

—
Addkoteles rész szorzdja

Kedvezményes rész szorzdja: Altalanos szorzd: 1.2500

- Onkéntes kilcsdng

Eayéb bealltasok

- Onkéntes kilocsings &

Kizrd j kodja: | MM

Nyilsthozat: Udiilési szolgaltatashoz

Eaw ..sv S -

- I — T — i

Megnevezés Informaciok

Kod, név Udiilési szolgaltatas munkatarsnak

Bovitmény E juttatishoz az Szja torvény szerint kiilonb6z6 adatok és nyilatkozatok
sziikségesek, a bovitmény ezeket tartalmazza. A juttatdsnal megadottak alapjan a
program Osszeallitja a nyilatkozatokat.

Engedélyezett Igen - alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatdsok vannak
paraméterezve (azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatas is ezek koz¢é tartozik. E
funkci6 aktivaldsa esetén a juttatas lathaté a munkatars szamara, azaz valaszthato.

Tipus A juttatds — meghatarozott hatarig - kedvezményes adozasu, azaz 25 % szja
fizetendd utana.

Id6szak A juttatds éves.

Ktv-ben szerepel Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg létrehozdként.

Valaszthato csomag

E juttatdsnal nincs csomag, nem is javasoljuk hasznalatat.

Kedvezményes addzas hatara

Az Szja torvény értelmében a kedvezményes adozas hatara a minimalbér dsszege,
azaz 73.500 Ft.

Igénybe vehetd max. 0sszeg

Kedvezményes ad6zas hataraig.

Ado kiszamitasa

A kedvezményes rész szorzdja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.

E szorzd csak a kedvezményes Osszeghatarig (minimalbér) érvényes, ha ettdl
eltér6 modon paraméterez a munkaltato, akkor lathatova valik az 1,9558-as szorzd
is, amely azt jelenti, hogy a kedvezményes addzas hataraig 25 %-os adoval
szamol a rendszer, afelett viszont 95,58%-0s kozteherrel.

Kizaro6 juttatasok kodja

E funkci6 a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik
juttatds kodja, akkor a masik juttatist nem tudja egyidejlileg valasztani a
munkatars. Jelen esetben a JO1 szam juttatas a kizaro, azaz az tidiilési csekk és az
idiilési szolgaltatas egyiitt nem valaszthato.

Nyilatkozat

Ehhez a juttatashoz sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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Udiilési szolgdltatds kizeli hozzdtartozonak
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Megnevezes:
Bdvitmeény:

J04 - diilési szolgaltatds kézeli hozzatartozanak
Kézeli hozzatartozok rogzitésével

Engedelyezett:
Tipus:

lddzzak

KTV -ben szerepel:
Létrehozd:

Igen Walaszthato caomagok:
Kedvezményes

Eves

Igen

Kozpont

J01 - Odiilési csskk munkatirsnak

J02 - Odiilési csekk kizeli hozzitartozdnak

J03 - Odiilési szolgsltatss munkatirsnak

J04 - Odiilési as kireli hozzatartozonak

J05 - Meleg Etherés tamogatisa

105 - Msleg dtkeztetis

JOT - |skolskezdési timogatis szimlds elszimolissal

J0B - |skolskezdési tamogatas utalvannyal

JO - Helyi utazdsi havi-béret

411 - Helyi utazdsi béret (dves)

J12 - Onkéntes kilcsbngs nywgdijpéntar havi hozzjarulss
J13 - Onkéntes kilesbnds egéczoégpénatir havi hozzdjdrulic
J14 - Onkéntes kilestngs Snsegétyesd pénztir havi hozzdjinl
Ji5-F Bi jszoigaitatd intézményi horzsEnulss

Min. bér 100 %-a

Igénybe vehetd max. dsszeg
Kedverményes adozas hatiriig

Adokoteles 15z szomdjE
Kedvezményes rész szomdja: | Altalanos szorzo: 1.2500

Eayeh beslitisok

Kizird juttatizok kidiz | J02

Nyilatkozat: Udiilési szolgaltatis igénybevétele kizeli hozzitartozd szimara

416 - Maganmyugjpénztii tagdij Kiegészités
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Megnevezés Informaciok

Kod, név Udiilési szolgaltatas kdzeli hozzatartozénak

Bévitmény E juttatishoz az Szja torvény szerint kiilonb6z6 adatok és nyilatkozatok
sziikségesek, a bovitmény ezeket tartalmazza. A juttatasnal megadottak alapjan a
program Osszeallitja a nyilatkozatokat.

Engedélyezett Igen - alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatdsok vannak
paraméterezve (azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatas is ezek koz¢é tartozik. E
funkci6 aktivaldsa esetén a juttatas lathaté a munkatars szamara, azaz valaszthato.

Tipus A juttatds — meghatarozott hatarig - kedvezményes adozasu, azaz 25 % szja
fizetendd utana.

Iddszak A juttatas éves.

Ktv-ben szerepel Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthato csomag

E juttatasnal nincs csomag, nem is javasoljuk hasznalatat.

Kedvezményes ad6zas hatara

Az Szja torvény értelmében a kedvezményes adozas hatara a minimalbér dsszege,
azaz 73.500 Ft.

Igénybe vehetd max. dsszeg

Kedvezményes ad6zas hatarig.

Ado kiszamitasa

A kedvezményes rész szorzoja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.

E szorzd csak a kedvezményes Osszeghatarig (minimalbér) érvényes, ha ettdl
eltér6 modon paraméterez a munkaltato, akkor lathatova valik az 1,9558-as szorzd
is, amely azt jelenti, hogy a kedvezményes addzas hataraig 25 %-os adoval
szamol a rendszer, afelett viszont 95,58%-0s kozteherrel.

Kizaro6 juttatasok kodja

E funkcid a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik
juttatds kodja, akkor a masik juttatist nem tudja egyidejlileg valasztani a
munkatars. Jelen esetben a J02 szam juttatas a kizard, azaz az iidiilési csekk és az
idiilési szolgaltatas egyiitt nem valaszthato.

Nyilatkozat

Ehhez a juttatashoz sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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- Odiilési csekk munkatarsnak

- Odiilési csekk kizel hozzdtartozdnak

- Odiilési szolgaltatds munkatarsnak

- Odiiiési Altatds kizel

- Meleg étkezés ta

Vielag Stkeztetis

- Iskolskezdézi timogatis szamlds atszimolissal

- |skolskezdési tamogatis utalvannyal

- Helyi utazdsi havi-béret

- Helyi utazdsi bérlst (Eves)

- Onkentes kilosinds nyugdijpéntdn havi hozzdjérulds

- Onkéntes kilesinds egécocégpénztar havi hozzdjérulis
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Megnevezes: J05 - Meleg éthezés tamogatasa
Bdvitmeény: Hincs

Engedelyezett:
Tipus:

lddzzak

KTV -ben szerepel:
Létrehozd:

Kedverményes adozas hatiriig

Adokoteles 15z szomdjE
Kedvezmeényes rész szomdja: Altalanos szorzo: 1.2500
Eayéh hesliticak
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Nyilatkozat: Hines
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Megnevezés Informaciok

Kod, név Meleg étkezés tamogatasa

Bévitmény E juttatashoz nincs bovitmény.

Engedélyezett Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatisok vannak paraméterezve
(azaz ezen opcio ki van pipalva), e juttatds is ezek kozé tartozik. E funkcid
aktivaldsa esetén a juttatds lathatdé a munkatars szamara, azaz valaszthato.

Tipus A juttatds — meghatarozott hatarig - kedvezményes adozasu, azaz 25 % szja
fizetendd utana.

Idészak A juttatds havonként valaszthatd, egyenld részletekben.

Ktv-ben szerepel Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,K6zpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthato csomag

E juttatasnal nincs csomag. Itt javasolhaté a hasznalata: példaul 3-6-9-12-15-18
ezer forint értékben valaszthatdé a juttatds, az utalvanyok megrendelésének
megkonnyitése miatt. Ha a munkaltat6i szabdlyzat eldirja, itt lehet felvinni.

Kedvezményes addzas hatara:

Az Szja torvény értelmében a kedvezményes ad6zas hatara 18.000 Ft/ho.

Igénybe vehet max. dsszeg

Kedvezményes ad6zas hataraig.

Ado kiszamitasa

A kedvezményes rész szorzoja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.

E szorzo csak a kedvezményes Osszeghatarig (18.000 Ft/ho) érvényes, ha ettdl
eltér6 modon paraméterez a munkaltato, akkor lathatova valik az 1,9558-as szorzd
is, amely azt jelenti, hogy a kedvezményes addzas hataraig 25 %-os adoval
szamol a rendszer, afelett viszont 95,58%-os kozteherrel.

Kizar6 juttatasok kodja

E funkci6 a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik
juttatds kodja, akkor a masik juttatist nem tudja egyidejlileg valasztani a
munkatars. Jelen esetben a J06 szamu juttatds a kizard, azaz az étkezés
tamogatasa és az étkeztetés egyiitt nem valaszthato.

Nyilatkozat

Ehhez a juttatashoz nem sziikséges tovabbi nyomtatvany.




Meleg étkeztetés

O http:y/

Fijl  Szerkestés  Nézet

Konyvjelzék  Minialkalmazasok

30

o/caftera dI/EXEC/42/1u3%jmT00c0r L vavhO0oufodl - Opera

Eskézok  Sigo

m E Untitled Document

M |

w m iJ d; ng liJ Li} |E http://www.kozigeafeteria.net/demo/ cafeteria.dIl/EXEC/42/1u30jm70000rd 4vavh90owfa2 =

5|§' Google

OZIGAZGE

JUTTATASO

- Udiilési caekk munkatirsnak

- Odiilési csekk kizel hozzdtartozdnak

- Odiilési szolgaltatds munkatarsnak

- Udiilesi szolgaltatas kizeli hozzstartozonak

- Meleg Stherés timogatisa

- Meleg etheztetes

- Iskolskezdézi timogatis szamlds atszimolissal

- |skolskezdési tamogatis utalvannyal

- Helyi utazdsi havi-béret

- Helyi utazdsi bérlst (Eves)

- Onkentes kilosinds nyugdijpéntdn havi hozzdjérulds

- Onkéntes kilesinds egécocégpénztar havi hozzdjérulis

- Onkéntes kilesinds Snsegéhyesd pénztdr havi hozzsjsnl
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- Maganmyugdjpénzti tagdij Kiegészités
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Megnevezes:
Bdvitmeény: Hincs

Engedelyezett:
Tipus:

lddzzak

KTV -ben szerepel:
Létrehozd:

Adokoteles 15z szomdjE
Kedvezmeényes rész szomdja:
Eayéh hesliticak

Kizird juttatizox kodjz  JOS
Nyilatkozat: Hines

J06 - Meleg étheztetés

Igénybe vehetd max. dsszeg
Kedverményes adozas hatiriig

Altalanos szorzd: 1.2500
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Megnevezés Informaciok

Kod, név Meleg étkeztetés

Bovitmény E juttatishoz nincs bévitmény.

Engedélyezett Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve
(azaz ezen opcio ki van pipalva), e juttatds is ezek kozé tartozik. E funkcid
aktivalasa esetén a juttatds lathaté a munkatars szdmadra, azaz valaszthato.

Tipus A juttatds — meghatarozott hatarig - kedvezményes adozasu, azaz 25 % szja
fizetendd utana.

Idészak A juttatds havonként valaszthatd, egyenld részletekben.

Ktv-ben szerepel Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthato csomag

E juttatasnal nincs csomag.

Kedvezményes addzas hatara

Az Szja torvény értelmében a kedvezményes ad6zas hatara 18.000 Ft/ho.

Igénybe vehetd max. dsszeg

Kedvezményes ad6zas hataraig.

Ado kiszamitasa

A kedvezményes rész szorzoja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.

E szorzé csak a kedvezményes Osszeghatarig (18.000 Ft/ho) érvényes, ha ettdl
eltér6 modon paraméterez a munkaltato, akkor lathatova valik az 1,9558-as szorzo
is, amely azt jelenti, hogy a kedvezményes ado6zas hataraig 25 %-os adoval
szamol a rendszer, afelett viszont 95,58%-o0s kozteherrel.

Kizaro6 juttatasok kodja

E funkci6 a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik
juttatds kodja, akkor a masik juttatist nem tudja egyidejlileg valasztani a
munkatars. Jelen esetben a JOS szamu juttatds a kizard, azaz az étkezés
tamogatasa és az étkeztetés egyiitt nem valaszthato.

Nyilatkozat

Ehhez a juttatdshoz nem sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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Iskolakezdési tamogatas szamlas elszamolassal
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Tipus: Kedvezményes

- Udiilési ook munkatirsnak

- Ddiilési coekk kizeli hozzdtartozdnak

- (Miikisi seolgaltatis munkatirsnak

- Udiilési szolgaltatis kizeli hozzatartozdnak
- Meleg Sthezés timogatisa

- Meleg Stheztetis

Letrehozd:

Min. bér 20 %-a

as szamlas
- |=skolskezdesi tamogatas utalvanmyal

Adé kiszamits

lddzzak: Eves
KTV-ben szerepel: Igen
Kazpont

Igénybe vehetd max. dsszeg
Kedvezményes adézis hatarsig

8 - Helyi utaz3si havi-bérist

- Helyi utazisi béret (2ves)

- Onkéntes kéicsé

Addkoteles rész szorzdja

Kedvezményes rész szorzdja: Altalanos szorzd: 1.2500

- Onkéntes kilcsdng

Eayéb bealltasok
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Megnevezés Informaciok

Kod, név Iskolakezdési timogatas szamlas elszamolassal

Bévitmény E juttatashoz meg kell adni a timogatasra jogosult gyermekek adatait, a rendszer
ez alapjan dsszeéllitja a nyilatkozatot.

Engedélyezett Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve
(azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatds is ezek kozé tartozik. E funkcid
aktivalasa esetén a juttatds lathaté a munkatars szdmadra, azaz valaszthato.

Tipus A juttatds — meghatarozott hatarig - kedvezményes adozasu, azaz 25 % szja
fizetendd utana.

Idészak A juttatas éves.

Ktv-ben szerepel Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthato csomag

E juttatasnal nincs csomag.

Kedvezményes addzas hatara

Az Szja torvény értelmében a kedvezményes addzas hatara a minimalbér 30%-a.

Igénybe vehetd max. dsszeg

Kedvezményes ad6zas hataraig.

Ado kiszamitasa

A kedvezményes rész szorzoja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.
E szorzd csak a kedvezményes Osszeghatarig (minimalbér 30%-a) érvényes. E
folott akkor sem kérhetd, ha véllalna a munkatars a magasabb addtartalmat.

Kizaro6 juttatasok kodja

E funkci6 a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik
juttatds kodja, akkor a masik juttatist nem tudja egyidejlileg valasztani a
munkatars. Jelen esetben a JO8 szamu juttatds a kizard, azaz szadmlas és az
utalvanyos timogatas egyiitt nem valaszthato.

Nyilatkozat

Ehhez a juttatashoz sziikséges tovabbi nyomtatvany.




Iskolakezdési tamogatas utalvannyal
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- Odiilési csekk munkatarsnak

- Odiilési csekk kizel hozzdtartozdnak

- Odiilési szolgaltatds munkatarsnak

- Udiilesi szolgaltatas kizeli hozzstartozonak
- Meleg Stherés timogatisa

- Melag étkertetés

&i tamogatés szimlis atszimolissal

- Iskolakezdési tamogatas utalvannyal

- Maganmyugdjpénzti tagdij Kiegészités

~ Helyi utazasi havi-béret

- Helyi utazdsi bérlst (Eves)

- Onkentes kilosinds nyugdijpéntdn havi hozzdjérulds

- Onkéntes kilesinds egécocégpénztar havi hozzdjérulis

- Onkéntes kilesinds Snsegéhyesd pénztdr havi hozzsjsnl

gamenyi hozzsjanulis

Igen
Tipus: Kedvezményes
Idészak: Eves
KTV -ben szerepel: Igen
Létrehozs: Kézpont

Min. bér 30 %-a

Igénybe vehetd max. dsszeg
Kedverményes adozas hatiriig

Adokoteles 15z szomdjE
Kedvezményes rész szomdja: | Altalanos szorzo: 1.2500
Eayeh beslitisok

Kizir juttatizok kidiz | JOT

Nyilatkozat:
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Megnevezés Informaciok

Kod, név Iskolakezdési tamogatas utalvannyal

Bovitmény E juttatashoz meg kell adni a tamogatasra jogosult gyermekek adatait, a rendszer
ez alapjan Osszeéllitja a nyilatkozatot.

Engedélyezett Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve
(azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatds is ezek kozé tartozik. E funkcio
aktivaldsa esetén a juttatds lathatdé a munkatars szdmara, azaz valaszthato.

Tipus A juttatds — meghatarozott hatarig — kedvezményes addzasu, azaz 25 % szja
fizetendd utana.

Idészak A juttatds éves.

Ktv-ben szerepel Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,K6zpont” jelenik meg Iétrehozdoként.

Valaszthato csomag

E juttatasnal nincs csomag, azonban az utalvany cimletezésének megfeleléen
javasoljuk hasznalatat.

Kedvezményes addzas hatara

Az Szja torvény értelmében a kedvezményes addzas hatara a minimalbér 30%-a.

Igénybe vehetd max. dsszeg

Kedvezményes ad6zas hataraig.

Ado kiszamitasa

A kedvezményes rész szorzoja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.
E szorzd csak a kedvezményes Osszeghatarig (minimalbér 30%-a) érvényes. E
folott akkor sem kérhetd, ha véllalnd a munkatars a magasabb adotartalmat.

Kizaro6 juttatasok kodja

E funkci6 a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik
juttatds kodja, akkor a masik juttatist nem tudja egyidejlileg valasztani a
munkatars. Jelen esetben a JO7 szamu juttatds a kizard, azaz szadmlas és az
utalvanyos timogatas egylitt nem valaszthato.

Nyilatkozat

Ehhez a juttatashoz sziikséges tovabbi nyomtatvany.




Helyi utazdsi havi bérlet
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Vissza
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Jo1 - Udulési csekk munkatarsnak

J02 - Udilési csekk kbzeli hozzitartozdnak

J032 - Udiilési szolgdltatds munkatarsnak

J04 - Odilési szolgdltatds kozeli hozzatartozdnak

J05 - Meleg étkezés tAmogatasa

JOG - Meleg étkeztetés

J07 - Iskolakezdési tamogatds szamlds elszdmoldssal

J08 - Iskolakezdési tAmogatas utalvannyal

[J09 - Helyi utazasi havi-béret

J11 - Helyi utazasi bérlet (éves)

J12 - Onkéntes kélcsénés nyugdijpéntari havi hozzéjarulds
J13 - Onkéntes kélcsénds dnsegélyezd egészségpénztar hay
J14 - Onkéntes kélcsénds dnseqélyezd pénztar havi hozzajan
J15 - Foglalkoztatdi nyugdijszolgditatd intézmeényi hozzajaruld
J16 - Magannyugdijpénztari tagdij-kiegészités

Megnevezés
Bovitmény:

J09 - Helyi utazasi havi-bériet
Nincs

Engedélyezett:
Tipus:

lddszak

KTV-ben szerepel
Létrehozd:

Igen
Kedvezményes
Havonta

lgen

Kozpont

Walaszthatd csomagok:

Kedvezményes adbzas hatdra
A teljes osszegre van adokedvezmény

lgénybe vehetd max. dsszeq
Keretmaximumig

Adb kiszamitésa
Addkoteles rész szorzdja
Kedverményes rész szorzdja Altaldnos sTorzd : 1.2500

Egyéb bedllitdsok
Kizard juttatdsok kddja
Nyilatkozat:

J10.J11
Nincs

W A KT\-ben szerepel
B - A KTV-ben nem szerepel

€ Internet £ - ®100% ~
Megnevezés Informaciok
Kod, név Helyi utazasi havi bérlet
Bovitmény E juttatashoz nincs bovitmény
Engedélyezett Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve
(azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatds is ezek kozé tartozik. E funkcid
aktivalasa esetén a juttatds lathaté a munkatars szdmadra, azaz valaszthato.
Tipus A juttatds kedvezményes.
Idészak A juttatds havonként kérhetd, egyenld részletekben.
Ktv-ben szerepel Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.
Létrehozo A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg létrehozdoként.

Valaszthat6 csomag

E juttatasnal nincs csomag. Itt javasolhato a hasznalata: a helyi kozlekedési
véllalat bérletarait beallitani és akkor csak ebben az értékben tud valasztani a
munkatars.

Kedvezményes addzas hatara

A teljes 0sszegre van kedvezmény. Az Szja torvény nem ir eld korlatot az, azaz a
tényleges hatart a munkatars egyéni kerete képezi.

Igénybe vehet max. dsszeg

Keretmaximumig.

Ado kiszamitasa

A kedvezményes rész szorzoja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.
Figyelemmel arra, hogy az Szja torvény nem ir elé korlatot, csak ez a szorzo
alkalmazando.

Kizar6 juttatasok kodja

E funkci6 a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik
juttatds kodja, akkor a masik juttatist nem tudja egyidejiileg vélasztani a
munkatars. Jelen esetben a J10, és a J11 szamu juttatas a kizard, azaz a 2009-ben
megvasarolt és kiosztott, illetve a 2010. évi havi/éves bérlet egyiittesen nem
valaszthato.

Figyelem: ha 2009-ben megtortént a bérletek kiosztasa, és ez a 2010. évi cafetéria
terhére tortént, akkor a munkaltatonak figyelnie kell, hogy ne legyen sem havi,
sem éves bérlet egy adott munkatarsnal.

Nyilatkozat

Ehhez a juttatdshoz nem sziikséges tovabbi nyomtatvany.




Helyi utazdasi bérlet (éves)
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Vissza
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J01 - Udulési csekk munkatarsnak

Jo2 - Udilési csekk kizeli hozzatartozanak

J03 - Udilési szolgaltatds munkatarsnak

Jo4 - Udiilési szolgéltatds kézeli hozzatartozdnak

J05 - Meleg étkezés tAmogatdsa

JOG - Meleg étkeztetés

J07 - Iskolakezdési tamogatas szamlas elszamolassal

J08 - Iskolakezdési tamogatas utalvannyal

J08 - Helyi utazasi havi-bérlet

[411 - Helyi utazasi bérlet (éves) ]
J12 - Onkéntes kalcsénas nyugdijpéntari havi hozzdjdrulds
J13 - Onkéntes kilcsénds dnsegélyezd egészségpénztar hay
J14 - Onkéntes kélcsénds dnsegélyezd pénztar havi hozzdjan
J15 - Foglalkoztatdi nyugdijszolgaitatd intézményi hozzajaruld
J16 - Magannyugdijpénztarn tagdij-kiegészités

Megnevezés
Bévitmény

J11 - Helyi utazasi bérlet (éves)
Nincs

Engedélyezett:
Tipus:

Iddszak:

KTV-ben szerepel
Létrehozd:

lgen
Kedvezményes
Eves

lgen

Kdzpont

Valaszthatd csomagok:

Kedvezményes adozés hatdra
A teljes 6sszegre van adokedvermény

lgénybe vehetl max. ésszeg
Keretmaximumig

Add kiszamitdsa
Addkoteles rész szorzdja

Kedvezményes rész szorzdja Altalanos szorzo : 1.2500

Egyéb bedilitdsok
Kizard juttatisok kddja
MNyilatkozat:

J10,J09
Nincs

B - A KTV-ben szerepel
Bl - A KTV-ben nem szerepe!

Kész & mnternet a3 - ®10% -

Megnevezés Informaciéok

Kéd, név Helyi utazasi éves bérlet

Bovitmény E juttatdshoz nincs bévitmény

Engedélyezett Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve
(azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatds is ezek kozé tartozik. E funkcid
aktivalasa esetén a juttatas lathaté a munkatars szamara, azaz valaszthato.

Tipus A juttatas kedvezményes.

Id6szak A juttatas éves.

Ktv-ben szerepel Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,kdzpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthat6 csomag

E juttatasnal nincs csomag. Javasolhato a hasznalata: a helyi kozlekedési vallalat
bérletarait beallitani és akkor csak ebben az értékben tud valasztani a munkatars.

Kedvezményes ad6zas hatara

A teljes 0sszegre van kedvezmény. Az Szja torvény nem ir el6 korlatot az, azaz a
tényleges hatart a munkatars egyéni kerete képezi.

Igénybe vehet max. dsszeg

Keretmaximumig.

Ado kiszamitasa

A kedvezményes rész szorzoja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli
Figyelemmel arra, hogy az Szja torvény nem ir elé korlatot, csak ez a szorzo
alkalmazando.

Kizaro6 juttatasok kodja

E funkci6 a vagylagossagot jeloli, azaz ha az adott juttatasnal szerepel egy masik
juttatds kodja, akkor a masik juttatdst nem tudja egyidejlileg valasztani a
munkatars. Jelen esetben a J10 és aJ09 szam juttatas a kizaro, azaz a 2009-ben
megvasarolt és kiosztott, és a 2010. évi havi/éves bérlet egyiitt nem valaszthato.
Figyelem: ha 2009-ben megtortént a bérletek kiosztasa, és ez a 2010. évi cafetéria
terhére tortént, akkor a munkaltatonak figyelnie kell, hogy ne legyen sem havi,
sem éves bérlet egy adott munkatarsnal.

Nyilatkozat

Ehhez a juttatdshoz nem sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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Onkéntes kolcsonos nyugdijpénztiri havi hozzdjarulds
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- Odiilési csekk munkatarsnak
- Odiilési csekk kizel hozzdtartozdnak
- Odiilési szolgaltatds munkatarsnak
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Megnevezes: 2 - Onkéntes klesdnds nyugdijpéntari havi hozzajarulas
= == - 2olaaiato adataingk raoiies

Engedelyezett: Igen Walaszthato caomagok:
Tipus: Kedvezményes

lddzzak Havonta

KTV -ben szerepel: Igen

Létrehozs: Kézpont

- Udiilesi szolgaltatas kizeli hozzstartozonak

- Meleg Stherés timogatisa

- Meleg Stkeztetis

- Iskolskezdézi timogatis szamlds atszimolissal
- |skolskezdési tamogatis utalvannyal

- Helyi utazdsi havi-bérst

- Helyi utazdsi bérlst (Eves)

- Onkentes kdlesdnds ny

i havi hozzajarula

- Onkéntes kilcsinds egeéczségpénztar havi hozzsjinlis
- Onkéntes kilesinds Snsegéhyesd pénztdr havi hozzsjsnl

gamenyi hozzsjanulis

Min. bér 50 %-a

Igénybe vehetd max. dsszeg
Kedverményes adozas hatiriig

Adokoteles 15z szomdjE
Kedvezmeényes rész szomdja: Altalanos szorzo: 1.2500
Eayih beslitisok

Kizdrd juttatisok kédjs:

Nyilatkozat: Onkéntes kilesgnds nyugdijpénztari tagsagral

- Maganmyugdjpénzti tagdij Kiegészités
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Megnevezés

Informaciéok

Kod, név

Onkéntes kolcsonds nyugdijpénztari havi hozzajarulas

Bévitmény

E juttatashoz pénztaradatokat kell megadni, tovabba az Szja torvény szerinti
nyilatkozathoz informaciokat, amelyek alapjan a rendszer elkésziti a sziikséges
nyilatkozatokat.

Fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az Szja térvény 70. § (5) bekezdés a) pontja
szerinti pénztari/intézményi juttatidsok esetében a mas juttatotdl szarmazo
juttatdsokat nem tudja a szamolasnal figyelembe venni a szoftver. Amennyiben a
munkatars a mas juttatotol is ugyanazon a jogcimen részesiil(t) juttatasban, a
masik juttatdo felé van bejelentési kotelezettsége a munkaltatotol igénybe vett
tamogatas tekintetében. Ennek ismeretében tartalmaznak kijelentést az érintett
nyomtatvanyok arrol, hogy a munkatars a masik juttaté felé e juttatasrol
nyilatkozatot nyujt be, azt a juttatds kozterheinek szamitasa soran figyelembe
VeszZI.

Engedélyezett

Alapesetben a Ktv. 49/F.§ (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve
(azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatds is ezek k6zé tartozik. E funkcio
aktivalasa esetén a juttatds lathatdé a munkatars szamara, azaz valaszthato.

Tipus

A juttatas kedvezményes.

1ddszak

A juttatas havonta egyenld részletekben valaszthatd, egész évre.

Ktv-ben szerepel

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo

A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthat6 csomag

E juttatasnal nincs csomag.

Kedvezményes addzas hatara

Az Szja torvény értelmében a kedvezményes adozas hatara havonta a minimalbér
50%-a.

Igénybe vehetd max. dsszeg

Kedvezményes ad6zas hataraig.
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Adod kiszamitasa A kedvezményes rész szorzdja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.
E szorzé csak a kedvezményes Osszeghatarig (havonta a minimalbér 50%-a)
érvényes. Ha ettdl eltéré modon paraméterez a munkaltatd, akkor lathatova valik
az 1,9558-as szorzd is, amely azt jelenti, hogy a kedvezményes ad6zas hataraig 25
%-o0s adoval szamol a rendszer, afelett viszont 95,58%-0s kdzteherrel.

Kizaro juttatasok kodja Nincs.

Nyilatkozat Ehhez a juttatishoz sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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Onkéntes kilcsonds egészségpénztari havi hozzdjarulds
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Jo1 - Udulési csekk munkatarsnak

J02 - Udilési csekk kbzeli hozzitartozdnak

J032 - Udiilési szolgdltatds munkatarsnak

J04 - Odilési szolgdltatds kozeli hozzatartozdnak

J05 - Meleg étkezés tAmogatasa

JOG - Meleg étkeztetés

J07 - Iskolakezdési tamogatds szamlds elszdmoldssal

J08 - Iskolakezdési tAmogatas utalvannyal

J09 - Helyi utazasi havi-bérlet

J11 - Helyi utazasi bérlet (éves)

J12 - Onkéntes kélcsénés nyugdijpéntari havi hozzéjarulds
[J13 - Onkéntes kélcsonds egészségpénztar havi hozzajan]
J14 - Onkéntes kélcsénds dnseqélyezd pénztar havi hozzajan

Vissza

J13-0
Pénztarinyugdij: altato i rogzi

Megnevezés
Bovitmény:

ar havi hozzajarulas

Engedélyezett: Igen

Tipus: Kedvezményes
lddszak Havonta
KTV-ben szerepel lgen

Létrehozd: Kozpont

Walaszthatd csomagok:

Kedvezményes adbzas hatdra
Min. bér 30 %-a

lgénybe vehetd max. dsszeq
Kedverményes addzas hatardig

Adb kiszamitasa

Addkoteles rész szorzdja
Kedverményes rész szorzdja Altaldnos sTorzd : 1.2500
Egyéb bedllitdsok

Kizard juttatdsok kddja

J15 - Foglalkoztatdi nyugdijszolgditatd intézmeényi hozzajaruld

Onkéntes kilcsinds egészségpénztari tagsagrol

Nyilatkozat:

J16 - Magannyugdijpénztari tagdij-kiegészités

W A KT\-ben szerepel
B - A KTV-ben nem szerepel

Kész

€ Internet £ - ®100% ~

Megnevezés

Informaciok

Kod, név

Onkéntes kdlcsonds egészségpénztari havi hozzajarulas

Bévitmény

E juttatashoz pénztaradatokat kell megadni, tovabba az Szja torvény szerinti
nyilatkozathoz informaciokat, amelyek alapjan a rendszer elkésziti a sziikséges
nyilatkozatokat.

Fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az Szja térvény 70. § (5) bekezdés a) pontja
szerinti pénztari/intézményi juttatidsok esetében a mas juttatotol szarmazo
juttatdsokat nem tudja a szamolasnal figyelembe venni a szoftver. Amennyiben a
munkatars a mas juttatotol is ugyanazon a jogcimen részesiil(t) juttatdsban, a
masik juttatd felé van bejelentési kotelezettsége a munkaltatotol igénybe vett
tamogatas tekintetében. Ennek ismeretében tartalmaznak kijelentést az érintett
nyomtatvanyok arrol, hogy a munkatars a masik juttatd felé e juttatasrol
nyilatkozatot nyujt be, azt a juttatds kozterheinek szamitasa soran figyelembe
VESZI.

Engedélyezett

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatisok vannak paraméterezve
(azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatas is ezek kozé tartozik. E funkcio
aktivalasa esetén a juttatds lathatoé a munkatars szamara, azaz valaszthato.

Tipus

A juttatas kedvezményes.

1ddszak

A juttatas havonta egyenld részletekben vélaszthato, egész évre.

Ktv-ben szerepel

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo

A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthato csomag

E juttatasnal nincs csomag.

Kedvezményes addzas hatara

Az Szja torvény értelmében a kedvezményes adozas hatara havonta a minimalbér
30%-a, egyiittvéve az Onkéntes kolcsonds Onsegélyezé pénztari havi
hozzajarulassal. A szoftver a két juttatast egyiitt szamolja

Igénybe vehetd max. dsszeg

Kedvezményes addzas hataraig.
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Adod kiszamitasa A kedvezményes rész szorzdja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.

E szorzd csak a kedvezményes Osszeghatarig (havonta a minimalbér 30%-a,
egylittvéve az Onkéntes kolcsonds Onsegélyezd pénztari havi hozzajarulassal)
érvényes. Ha ettdl eltéré modon paraméterez a munkaltato, akkor lathatova valik
az 1,9558-as szorzd is, amely azt jelenti, hogy a kedvezményes ad6zas hataraig 25
%-o0s adoval szamol a rendszer, afelett viszont 95,58%-o0s kdzteherrel.

Ha mindkét juttatdst valasztja a munkatars, és tullépi a kedvezményes ad6zas
hatarat, akkor a rendszer a két juttatds havi értékének egymashoz viszonyitott
aranyaban szamolja ki a kdzterheket.

Kizaro juttatasok kodja Nincs.

Nyilatkozat Ehhez a juttatishoz sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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Onkéntes kilcsonds onsegélyezd pénztiri havi hozzdjdrulds

Ml alleal, P Eerbdadil

Féjl  Szerkesztés

== |

- Udiilési ook munkatirsnak
- Ddiilési coekk kizeli hozzdtartozdnak
- (Miikisi seolgaltatis munkatirsnak
- Udiilési szolgaltatis kizeli hozzatartozdnak
- Meleg Etkerés timogatiza
- Meleg Stkeztetés
£si 12 35 szamlss
- |skolakezdési timogatas utalvannyal
8 - Helyi utaz3si havi-bérist
- Helyi utazdsi bérket (dves)
- Onkéntes kéicsénés myugdijpéntdn havi

J14 - Onkéntes kilcsdnds dnsegélyezd pénztar havi hozzajarulas

Igen

Valaszthatd csomagok:

Tipus: Kedvezményes

IdBszak: Havonta
KTV-ben scerepel: Igen

Létrehozd: Kézpont

Min. bér 20 %-a

—
Addkoteles rész szorzdja

Kedvezményes rész szomdia:

- Onkeéntes kilcsénés Gnsegélyend egészedqpénztir havit
- Onkéntes kilcsnds G élyezd pénztér havi hozrzi]

Eayib beallts
Kizaro juttatdsok kodja:

Nyilatiozat: Bnkéntes ke

Igénybe vehetd max. dsszeg
Kedvezményes adézis hatarsig

Altalanos szorzé: 1.2500
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Megnevezés

Informaciéok

Kod, név

Onkéntes kdlcsonds dnsegélyezd pénztari havi hozzajarulas

Bévitmény

E juttatashoz pénztaradatokat kell megadni, tovabba az Szja torvény szerinti
nyilatkozathoz informaciokat, amelyek alapjan a rendszer elkésziti a sziikséges
nyilatkozatokat.

Fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az Szja térvény 70. § (5) bekezdés a) pontja
szerinti pénztari/intézményi juttatidsok esetében a madas juttatotol szarmazo
juttatasokat nem tudja a szdmolasnal figyelembe venni a szoftver. Amennyiben a
munkatars a mas juttatotol is ugyanazon a jogcimen részesiil(t) juttatasban, a
masik juttatd felé van bejelentési kotelezettsége a munkaltatotol igénybe vett
tamogatas tekintetében. Ennek ismeretében tartalmaznak kijelentést az érintett
nyomtatvanyok arrol, hogy a munkatars a masik juttaté felé e juttatasrol
nyilatkozatot nyujt be, azt a juttatds kozterheinek szamitasa soran figyelembe
VeszZI.

Engedélyezett

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatisok vannak paraméterezve
(azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatds is ezek kozé tartozik. E funkcio
aktivalasa esetén a juttatds lathatdé a munkatars szamara, azaz valaszthato.

Tipus

A juttatas kedvezményes.

1ddszak

A juttatas havonta egyenld részletekben valaszthato, egész évre.

Ktv-ben szerepel

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozo

A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthat6 csomag

E juttatasnal nincs csomag.

Kedvezményes addzas hatara

Az Szja torvény értelmében a kedvezményes adozas hatara havonta a minimalbér
30%-a, egyiittvéve az dnkéntes kdlcsonds egészségpénztari havi hozzajarulassal.
A szoftver a két juttatast egylitt szamolja.

Igénybe vehetd max. dsszeg

Kedvezményes addzas hataraig.
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Adod kiszamitasa A kedvezményes rész szorzdja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.

E szorzd csak a kedvezményes Osszeghatarig (havonta a minimalbér 30%-a,
egylittvéve az Onkéntes kolcsonds egészségpénztari havi hozzajarulassal)
érvényes. Ha ettdl eltéré6 modon paraméterez a munkaltatd, akkor lathatéva valik
az 1,9558-as szorzd is, amely azt jelenti, hogy a kedvezményes ad6zas hataraig 25
%-o0s adoval szamol a rendszer, afelett viszont 95,58%-o0s kdzteherrel.

Ha mindkét juttatist valasztja a munkatars, és tallépi a kedvezményes addzas
hatarat, akkor a rendszer a két juttatds havi értékének egymashoz viszonyitott
aranyaban szamolja ki a kdzterheket.

Kizaro juttatasok kodja Nincs.

Nyilatkozat Ehhez a juttatishoz sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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Foglalkoztatoi nyugdijszolgaltato intézményi havi hozzdjarulds
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m E Untitled Document

Siigé
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- Udiilési caekk munkatirsnak

- Odiilési csekk kizel hozzdtartozdnak

- Odiilési szolgaltatds munkatarsnak

- Udiilesi szolgaltatas kizeli hozzstartozonak

- Meleg Stherés timogatisa

- Meleg Stkeztetis

- Iskolskezdézi timogatis szamlds atszimolissal

- |skolskezdési tamogatis utalvannyal

- Helyi utazdsi havi-béret

- Helyi utazdsi bérlst (Eves)

- Onkentes kilosinds nyugdijpéntdn havi hozzdjérulds

- Onkéntes kilesdnds dnsepéfyesd egészssgpenstar havi b
- Onkéntes kilesinds Snsegéhyesd pénztdr havi hozzsjsnl
ai j altato intezme hDuéja

- Maganmyugdjpénzti tagdij Kiegészités

v EB Google

zményi hozzajarulas

3itatd adatainak riqzitése

Igen
Kedvezményes
Havonta

Igen

Kiizpont

Tipus:

lddzzak

KTV -ben szerepel:
Létrehozd:

Min. bér 50 %-a

Adokoteles 15z szomdjE
Kedvezmeényes rész szomdja:
b bealifisak
Kizird juttatizox kodja:
Nyilatkozat:

Walaszthato caomagok:

Igénybe vehetd max. dsszeg
Kedverményes adozas hatiriig

Altalanos szorzd: 1.2500

gzményi hozzajarulishoz
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Megnevezés

Informaciéok

Kod, név

Foglalkoztatoi nyugdijszolgaltatd intézményi havi hozzajarulas

Bévitmény

Az intézmény adatainak megadasa sziikséges.

Engedélyezett

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatisok vannak paraméterezve
(azaz ezen opcid ki van pipalva), e juttatds is ezek kozé tartozik. E funkcid
aktivalasa esetén a juttatds lathaté a munkatars szamara, azaz valaszthato.
Varhatoan ez nem sok kozigazgatasi szervnél lesz relevans juttatasi forma. Ha a
munkaltatonadl nincs ilyen juttatas, akkor tor6lhetd, vagy passziv allomanyba
tehetd: gyakorlatilag bent marad a rendszerben, de a munkatars nem latja a
valaszthat6 juttatasok kozott, amennyiben az admin a ,,Nem engedélyezett” opciot
allitja be.

Fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az Szja térvény 70. § (5) bekezdés a) pontja
szerinti pénztari/intézményi juttatdsok esetében a mas juttatotdl szarmazo
juttatasokat nem tudja a szamolasnal figyelembe venni a szoftver. Amennyiben a
munkatars a mas juttatotol is ugyanazon a jogcimen részesiil(t) juttatasban, a
masik juttatd felé van bejelentési kotelezettsége a munkaltatotol igénybe vett
tamogatas tekintetében. Ennek ismeretében tartalmaznak kijelentést az érintett
nyomtatvanyok arrol, hogy a munkatars a masik juttaté felé e juttatasrol
nyilatkozatot nyujt be, azt a juttatds kozterheinek szamitasa soran figyelembe
Veszi.

Tipus

A juttatas kedvezményes.

1ddszak

A juttatas havonta egyenld részletekben valaszthato, egész évre.

Ktv-ben szerepel

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve.

Létrehozd

A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,K6zpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthato csomag

E juttatasnal nincs csomag.

Kedvezményes addzas hatara

Az Szja torvény értelmében a kedvezményes adozas hatara havonta a minimalbér
50%-a.
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Igénybe vehetd max. Gsszeg Kedvezményes adozas hataraig.

Ado kiszamitasa A kedvezményes rész szorzdja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.
E szorzé csak a kedvezményes Osszeghatarig (havonta a minimalbér 50%-a)
érvényes. Ha ettdl eltéré modon paraméterez a munkaltatd, akkor lathatova valik
az 1,9558-as szorzd is, amely azt jelenti, hogy a kedvezményes ad6zas hataraig 25
%-0s adoval szamol a rendszer, afelett viszont 95,58%-o0s kdzteherrel.

Kizaro juttatasok kodja Nincs.

Nyilatkozat Ehhez a juttatishoz sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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Magannyugdijpénztari tagdij-kiegészités
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- Odiilési csekk munkatarsnak

- Odiilési csekk kizel hozzdtartozdnak

- Odiilési szolgaltatds munkatarsnak

- Udiilesi szolgaltatds kizeli hozzstartozdnak
- Meleg Ethezés timogatisa

- Meleg dthertetic

- Iskolskezdézi timogatis szamlds atszimolissal

- |skolskezdési tamogatis utalvannyal

- Helyi utazdsi havi-béret

- Helyi utazdsi bérlst (Eves)

- Onkentes kilosinds nyugdijpéntdn havi hozzdjénulds

- Onkéntes kilesdnds dnsepéfyesd egészssgpenstar havi b
- Onkéntes kilesinds Snsegéhyesd pénztdr havi hozzsjsnl

Igen
Tipus: Kedvezményes
lddzzak Havonta
KTV -ben szerepel: Igen
Létrehozs: Kézpont

Brutts bér 2 %-a

Igénybe vehetd max. dsszeg
Kedverményes adozas hatiriig

Adokoteles 15z szomdjE
Kedvezmenyes rész szomdja: Altalanos szorze: 1.2500
Eayih beslitisok

Kizird juttatizox kodja:

¥
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Megnevezés Informaciok

Kéd, név Magannyugdijpénztari tagdij-kiegészités

Bovitmény E juttatdshoz pénztaradatokat kell megadni, tovabba az Szja torvény szerinti
nyilatkozathoz informaciokat, amelyek alapjan a rendszer elkésziti a sziikséges
nyilatkozatokat.

Engedélyezett Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve
(azaz ezen opcié ki van pipalva), e juttatas is ezek kozé tartozik. E funkcid
aktivaldsa esetén a juttatds lathatdé a munkatars szdmara, azaz valaszthato.

Tipus A juttatas kedvezményes.

Id6szak A juttatas havonta egyenld részletekben valaszthatd, egész évre.

Ktv-ben szerepel Alapesetben a Ktv. 49/F § (1) bekezdés szerinti juttatdsok vannak paraméterezve.

Létrehozo A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,Kozpont” jelenik meg létrehozdként.

Valaszthat6 csomag

E juttatasnal nincs csomag.

Kedvezményes addzas hatara

Ez Szja torvény értelmében a kedvezményes ad6zas hatara havonta a bruttdé bér
2%-a (a magannyugdijpénztarba fizetett 8% egészithet ki e juttatds keretében
10%-ra). E folott nem valaszthato.

Igénybe vehet max. dsszeg

Kedvezményes ad6zas hataraig.

Ado kiszamitasa

A kedvezményes rész szorzdja 1,25, azaz a juttatast 25 % szja terheli.
E szorzo a kedvezményes Osszeghatarig (havonta a bruttd bér 2%-a) érvényes. E
folott akkor sem kérhetd, ha vallalnd a munkatars a magasabb addtartalmat.

Kizar6 juttatasok kodja

Nincs.

Nyilatkozat

Ehhez a juttatashoz sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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Megnevezes:
Bdvitmeény:

J21 - Hideg éthezési jegy
Hincs
Engedelyezett:

Tipus:
Idozzak

[421- Hideg éthezési jegy

KTV -ben szerepel:
Létrehozd:

Igénybe vehetd max. dsszeg
Keretmaximumig

Adokoteles 1ész szorzdjs: Altalinos szorzo: 1.9558

Eayéh hesliticak
Kizird juttatizox kodja:
Nyilatkozat:
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Megnevezés Informaciok

Kod, név Hideg étkezési jegy

Bovitmény Nincs.

Engedélyezett Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatasok vannak paraméterezve
(azaz ezen opcio ki van pipalva), a hideg étkezési jegy nem tartozik ezek kozé, de
a példa kedvéért szerepeltettiik a szoftverben. E funkcié aktivalasa esetén a
juttatas lathatd a munkatars szamara, azaz vélaszthato.
Ha a munkaltatonal nincs ilyen juttatas, akkor tordlhetd, vagy passziv allomanyba
tehetd: gyakorlatilag bent marad a rendszerben, de a munkatars nem latja a
valaszthat6 juttatasok kozott, amennyiben az admin a ,,Nem engedélyezett” opciot
allitja be.

Tipus A juttatds normal ad6zasu, azaz 95,58 % a kozteher tartalma.

Id6szak A juttatas havonta egyenld részletekben vélaszthato.

Ktv-ben szerepel

Alapesetben a Ktv. 49/F. § (1) bekezdés szerinti juttatisok vannak paraméterezve.
E juttatds nem tartozik ezek kozé, tehat a ,,Nem” valasz szerepel, mas szinnel
jelenik meg a juttatas.

Létrehozo

A MeH altal paraméterezett juttatdsoknal a ,,K6zpont” jelenik meg létrehozoként.

Valaszthat6 csomag

E juttatasnal nincs csomag, azonban a cimletezésnek megfeleléen javasoljuk
hasznalatat.

Igénybe vehetd max. dsszeg

Keretmaximumig.
Ezen opcid beallitdsanak oka: az Szja torvény értelmében korlatlan mértékben
adhaté a juttatds, a tényleges korlatot a munkatars egyéni kerete képezi.

Ado kiszamitasa

A juttatast 95,58 % kozteher terheli.

Kizar6 juttatasok kodja

Nincs.

Nyilatkozat

Ehhez a juttatashoz sziikséges tovabbi nyomtatvany.
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C) Munkatdrsi csoportok
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Az allomanycsoporton beliil differencidlas nem lehetséges a kozigazgatasi szerveknél, azaz —
néhany kivételtdl eltekintve - egységes Osszegben kell meghatarozni a keretet (Korm. rendelet 3.
§ (1) és (3)-(4) bekezdése). A koztisztviselok kozott foszabalyként tehat nincs differencialas,
ezért a ,,minden munkatérs/koztisztviseld” az egyediili opcio.

(A képen lathato feliileten a minimumdosszeg szerepel, amelytdl természetesen el lehet térni.)

Amennyiben a munkaltatonal foglalkoztatott egyéb jogallasu személyeket — polgarmester,
munkavallalo - is a szoftverrel kivanja kezelni a munkaltato, tigy lehetdség van ijabb csoportot
képezni, az ,0j csoport létrehozdsa” ikonra kattintdssal. A csoport(ok) neve tetszélegesen
megadhato.

Az itt rogzitett adatok megjelennek az 11l. ADMIN modul 2. Funkciok A) Eves alaposszegek
rogzitése meniipontban.
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D) Adminisztratorok

T

A Nyilvantartasok/ Adminisztratorok ablak fejlécében taldlhatdé ikonok ( ﬁ )
segitségével bdvitheti, modosithatja vagy tordlheti az adminisztratorok listdjat. A rendszer az
Osszes adminisztratort nem engedi tor6lni, legalabb egynek mindig maradnia kell. Az

adminisztratorrél az alabbi adatok keriilnek rogzitésre:

v.kozigcafeteria. net/demo/cafeteria. dI/EXEC/7/0yd3 1 7a0mx4u7k1ab7z1g0zt6 3ey - Windows Internet Explorer |;HEHX|
G@v &1 e s faunet/demo/cafeteria,dI/EXEC o [B] 4[] & vve scarcn (=[]
i Kedvencek ‘ 9% 8| Miniszterelngki Hivatalintranet & | Hivatkozésok testreszabdsa £ /eh e Galery =
Jghv n — E—— B [ @ - Odal~ Biztorség - Estkizck~ @@+

ADMINISZTRATOROK ADATAI Vissza

e g e i
mEE

admin - Cafeteria administrator

teszt - Teszt admin

és: Cafeteria
Kod: admin

Jelszé: ssee

Kész € Internet. | 3 - Bi0% -

- Megnevezés: Tetszélegesen megadhatja az adminisztrator nevét. (Nem kotelez6 kitolteni.)

- Kod: A bejelentkezéshez sziikséges azonosito. Kotelezo kitolteni.

- Jelszo: A bejelentkezéshez sziikséges jelsz6. Ezt az admin az elsé bejelentkezéskor
megvaltoztathatja (1d. a jelszovaltashoz irtakat).

A ,,Rogzit” gombbal lehet véglegesiteni a valtoztatast. A kis ablak jobb felsé sarkaban talalhato
[X]-re kattintva a valtoztatasok nélkiil tudja bezarni az ablakot.
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E) Szervezet adatai

Révidités: TESZT1
Megnevezés: Teszthivatal1

széma: 1416

R M. I
Peamae— e T = T = I maa

A szervezet felvitele opcionalis, a rendszer miikodéséhez nem sziikséges (a képen a teszteléshez
hasznalt Teszthivatal adatai szerepelnek).

Amennyiben megadasra keriil, akkor a felvitt adatok a munkatars cafetéria nyilatkozatanak,
illetve a kapcsolodo nyilatkozatok (nyomtatvanyok) fejlécében jelennek meg.
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F) Kedvezményes adomértékek

E
RIS # T [ ttpy//wwwkoziqafeterianet/demof cafeteria.dl/EXEC/86/1u3%jmT0900r¢14vavh0owfo2 ¥

Altalanos szorzo - 1.2500

R M. I
Peamae— e T = T = I maa

A rendszer miikodéséhez sziikséges adat, a szoftverben paraméterezve van. A kedvezményes
adozasu juttatasok utan fizetendd add mértékét hatdrozza meg. Ezt az adatot hasznélja a rendszer
a kedvezményes adozast elemek addjanak meghatdrozasakor: a juttatds utdn 25% személyi
jovedelemado fizetendd.

Uj adomérték meghatarozasa is lehetséges, ha az addzasi szabalyok valtoznanak.
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G) Normal adomértékek

NORMAL ADO_MERTEKEK

KKK
| =

Altalanos szorzo : 1.9558

av oFv S~
-— el = W = Il man &

A rendszer miikodéséhez sziikséges adat, a szoftverben paraméterezve van. A normdl ad6zasu
juttatasok utan fizetendd kozterhek, illetve a kedvezményes ad6zasu juttatdsok Szja tdrvényben
meghatarozott hataron feliili mértékét hatdrozza meg. Ezt az adatot hasznalja a rendszer a
kozterhek meghatarozasakor: a juttatas utan 54 % személyi jovedelemado, illetve az szja-val
novelt rész utan 27 % tarsadalombiztositasi jarulék fizetendd.

Uj adomérték meghatarozasa is lehetséges, ha az adozasi szabalyok valtoznanak.
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H) Konfigurdcios adatok

Ezen almodulban lehet beallitani azon alapadatokat, amelyeket a rendszer hasznal. A beallitott
adatok moddosithatoak. A képen lathat6 adatok tesztelési adatok, értelemszertien a munkaltatonal
érvényes adatok alapjan kell bedllitani.

Eszkizok  Sigb
b all (5 hitpi/fwww kazigeatet... x [BES

) http:/ fuwow kozigeafeteria.net/demol cafeteria, dIVEXEC/2/1f0habs0 T3yl dizeTblbud0cl |3 (¥ Google

Vissza

Minimalbér dsszege: 73500
Aktu3lis &v 010~
Winimdlis keretdsszeq: 193250
Maximalis keretisszeq: 966250

Pénztdrak havi mértékei a munkéltatoi szabélyzat alapjan

Onkéntes killcsénas nyugdijpénztar 10000 Ft- (Adott Gs5z20)
Onkéntes kiilcsnis egészségpénztar 20000 Ft - (Adott dsszeq)

Onkéntes kilcsinds dnsegélyezd pénziar. 7ps50 Fi - (Adott fsszeg)

ENENENEN

Magannyugdij-pénztar tagdij kicgészités: | Bruttd bér %-a

Gy Gy @ v
o — —

Megnevezés Hol talalhato a | Hol hasznalja a rendszer? Egyéb fontos informaciok.

rendszerben?
Minimalbér A Konfiguraciés adatok | A kedvezményes adozas hataranak kiszamitasanhoz
Osszege modulban lehet beallitani. | sziikséges.

A rendszer a 2010. évben érvényes 73.500 Ft-tal szamol.

Aktualis év A Konfiguraciés adatok | A rendszerbe a 2010. év keriilt beallitasra.

modulban Iehet beallitani.
Minimalis A Konfiguraciés adatok | A minimalis keretosszeg a koltségvetési torvény szerinti
keretdsszeg modulban lehet beallitani. | illetményalap 6tszordse (38.650 Ftx5).

A “Munkatars adatlapon, a Keretdsszeg meghatarozasa/
Eves alapsszeg” minimum értéke.

Ez csak a koztisztviselokre és a polgarmesterre érvényes,
az Mt. hatalya ala tartoz6 munkavallalok tekintetében nincs
torvényi korlat.

Ha ezen Osszeg ala 1ép a munkaltatd az éves cafetéria
keretdsszeg megadasakor, akkor figyelmeztet a rendszer és
nem enged tovabb. Ezért amennyiben az Mt-s dolgozokat is
kezelni kivanja a rendszer, és e személyi kor keretosszege
nem e minimum és a maximum érték kozé esik, ezt az
admin-nak itt kell megvaltoztatnia (tetszleges szam
beirhato).
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Maximalis
keretosszeg

A Konfiguracios

adatok

modulban lehet beallitani.

A maximalis keretdsszeg a koltségvetési torvény szerinti
illetményalap 6tszordse (38.650 Ftx25).

A ,,munkatars adatai” modul ,,éves keretdsszeg” maximum
Osszege.

Ez csak a koztisztviselokre és a polgarmesterre érvényes,
az Mt. hatalya ala tartoz6 munkavallalok tekintetében nincs
torvényi korlat.

Ha ezen Osszeg folé 1ép a munkaltaté az éves cafetéria
keretosszeg megadasakor, akkor figyelmeztet a rendszer és
nem enged tovabb. Ezért amennyiben az Mt-s dolgozokat is
kezelni kivanja a rendszer, és e személyi kor keretosszege
nem e minimum és a maximum érték kozé esik, ezt az
admin-nak itt kell megvaltoztatnia (tetszOleges szam
beirhato).

Onkéntes
kolcsonds
nyugdijpénztar
munkaltatd
szabalyzata szerinti
havi 6sszege vagy
mértéke

A Konfiguracios

adatok

modulban lehet beallitani.

Az Onkéntes kolcsonds
nyilatkozatahoz kell.

A havi dsszeg (forintban) vagy a mérték (bruttd bér x %-a)
valaszthatd, a munkaltatoi szabalyzat alapjan. Tetszdleges
szam beirhatd, az 6sszeg vagy a mérték legordiilé meniibol
valaszthato.

nyugdijpénztar nyomtatvany

Onkéntes
kolcsonos
egészségpénztar
munkaltatd
szabalyzata szerinti
havi 6sszege vagy
mértéke

A Konfiguracios

adatok

modulban lehet beallitani.

Az Onkéntes kolcsonds
nyilatkozatahoz kell.

A havi 6sszeg (forintban) vagy a mérték (bruttd bér x %-a)
valaszthatd, a munkaltatoéi szabalyzat alapjan. Tetszbleges
szam beirhatd, az 6sszeg vagy a mérték legordiilé meniibol
valaszthato.

egészségpénztdr nyomtatvany

Onkéntes
kolesonos
onsegélyezo
pénztar munkaltatod
szabalyzata szerinti
havi 6sszege vagy
mértéke

A Konfiguracios

adatok

modulban lehet beallitani.

Az Onkéntes Onsegélyezd nyomtatvanyok
nyilatkozatahoz kell.

A havi 0sszeg (forintban) vagy a mérték (bruttd bér x %-a)
valaszthatd, a munkaltatoéi szabalyzat alapjan. Tetszdleges
szam beirhatd, az Osszeg vagy a mérték legordiilé meniibol

valaszthato.

pénztar

Magannyugdij-
pénztari tagdij
munkaltatd
szabalyzata szerinti
havi mértéke.

A Konfiguracios

adatok

modulban lehet beallitani.

A magannyugdij-pénztari tagdij-kiegészités nyomtatvany
nyilatkozatahoz kell.

A havi mérték (bruttd bér x %-a) valaszthatd, a munkaltatoi
szabalyzat alapjan. A tagdij-kiegészités mértéke maximum
2% lehet.
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2. FUNKCIOK

A) Eves alapisszegek rogzitése

= Eves alaposszegek rogzitése. jpg - Windows kép- és faxmegjelenitd

i ]
@Ov | @ http//127.001:43199/EXEC/41/0hhyvedObri qeti Tavezqlex2rug <[4 x | [*8 Google » ~|

5 Kedvencek ‘. http://12/.0.0.1:43199/EXEC/41/Uhhyved)brlqetl... [ |

Vissza

Szervezet adatai FIGYELEM!

Kad TESZTA Eccel a lurkeioval 0y larluzo 6 kald

M. is- Teszthi tall czel @ lurnkuioval @ Scervecelies larluco Osszes munkalans
egisvesas ssziiva éves alaposszegét a megadott értékre allitja be.

g’ <

ira be a k melié a

€5 nyomja meg a R('igzitr gombot.

Munkatarsak szama: )

Munkats portok éves alap gei Az 6sszeg nem lehet kisebb, mint 193250 és nem lehet
Minden koztisztvisels (0 f5) nagyobb mint 966250.

QO =Z=ayg 2P an XLEHAHE @

Ez a funkcio kapcsolatban all az ,, ADMIN/Nyilvantartdsok/Munkatars csoportok” almodullal, az
ott felvitt adatok itt is latszodnak. A kapcsolat kétiranyu, tehat ebben az almodulban eszk6zolt
modositasok megjelennek a ,,Munkatars csoportok”-ban.

A figyelemfelhivo szoveg a Ktv. alapjan késziilt — amennyiben a mar emlitett, az Mt. hatalya ala
tartozo munkavallalokat is kezelni kivanja a rendszer, és e személy személyi kor cafetéria kerete
nem a Ktv. szerinti minimum ¢és maximum érték kozé esik, akkor a Konfiguracios adatok
almeniiben kell a keretésszegeken valtoztatni, hogy a szamukra megallapitott cafetéria kereteket
is kezelje a szoftver. (Id. e Kézikonyvben: III. ADMIN 1. Nyilvantartasok H) Konfiguracios
adatok).
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B) Munkatarsi adatok feltoltése

A nagy dolgozoi 1étszdmmal rendelkezd szervezetek esetében felmeriilhet az igény, hogy a
munkatarsak adatait ne manudlisan rogzitsék a cafeteria rendszerben, hanem elektronikus
importaljak be az adatokat. Ehhez két feltételnek kell teljestilnie:

- Elektronikusan alljanak rendelkezésre azok az adatok, amelyeket a cafeteria renszerbe fel kell
tolteni.

- Az adatokat a cafetéria szoftvernek megfeleld tablazatos formaba kell rendezni.

Ez a Iépés informatikus munkatars segitségével hajthatd végre, kérjiik, hogy egyeztessen a
munkaltatonal dolgoz6 informatikus kollégakkal.

Az adatok importalasa két Iépésben torténik:

1. Készitse el (P1. Excel tablazatban) a sziikséges adatokat, majd mentse el CSV formatumban.

2. A CSV f3jlt toltse be a cafeteria rendszerbe. A rendszer ellendrzi az adatokat és csak akkor
kezdi meg az importalast, ha minden adat megfeleld.

Kattintson az admin-kezdélap jobb fels6 részén talalhato ,,Funkciok™ ablakban a ,,Munkatarsak
adatainak feltoltése fajlbol” pontra.

O Cafeteria - nyomtatvany - Opera ==

Fijl Seerkesztés Neézet Kenyvjelzsk  Minialkalmazssok  Eszkozok  Sigs

E|§ Google

EdEEd o

’]

Vissza

Munkatarsak adatok feltoltése

Ebben a leirasban az importallomany eldallitaisanak Iépéseit ismertetjik

1. Hozza |Etre az alabbi tablazatot (pl. Excel-ben), és tiltse fel a megfeleld adatokkal

ars csoport 3 & 3 « o | PEP. | Sziletési | Sziletési
tezdete Ydja névi nénZ néd | B REr | s [ ety id6

Kod | Névi | NévZ | Néwd | TAJ | Addezonositd

MO01Z | Teszt | Tamara 123456783 | 1234587850 201001701 1 Jogi féosztily 300000 0 Budapest | 1580/01/01
5 Informatikai 2
MO014 | Teszt | Tamds | Tibor | 87654321 [ (OSBTE54321 2010/05/01 1 3 Ogyfeiirods 350000 1 Budapest | 1965/01/01

Az 0szlopok jelentése:

Kod: A munktars bejelentkezési kddja. Arendszer azimportalds eldtt ellendrzi, és ha az adatbazisaban talal ilyen kddd munkatirsat, akkor annak az adatait feldilija az
immart All Aruby tmlAl mAabnlolea] A LAA Al Anusane LY.L iR b A e ALAA K 7 v 0 L L7

v
Gy gy @ v B [E [Q100% v
T - —~ - — | il — 1

Kérjiik, hogy olvassa el figyelmesen a képernyd aljan olvashatd részletes leirast, amelybdl
megtudhatja a tabladzat Osszeallitasdnak paramétereit ¢s a CSV f4jl elkészitésének a pontos
menetét.
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Kattintson a fejlécben lathato ﬁ ikonra, majd tall6zza ki az el6zdleg elmentett, import adatokat
tartalmazott CSV fajlt. A rendszer betdlti az adatokat és megjeleniti a képernyén (e Kézikdnyv
értelemszerlien a Tesztadatokat tartalmazza, ténylegesen a munkéltatdé munkatarsait tartalmazé
CSV éllomany lesz lathato):

== Adatimport ellenérz6képernyd.

13199/EXEC/S?
GO - |‘ http://127.0.0.1:43199/EXEC/51/OhhyvedObriqetl 7averqlex2rug - | 4y | x ' 2 Google
¢ Kedvencek | @ http://127.0.01 /51 qett...

issza

Uj munkatars: 7 db

Adabazisban mar szerepel: 0 db
Hibas adatsorok: 2 db

‘ Ko Névt Nevz  Néva a3 ~ = ey ] vegysh vegy S | pepacrA | Sidletési -
] : ~ —— Ogytér
1. | M98185 | Kovacs Istvdn 028762944 | 8374204117  2010/0801 1 i fejlesziési posolatokért | 234500 1
| fooasitly osztély feleids irods
|2 | tvanz | Negybatos | tstvin 8410684504 | 20100101 | 1 | 2000000 0 | Salgtagén 1979
|3 | wamia Notar Mari 8404211110 | 20100101 | 1 | 800000 o Budapest 1977
s | miza2 | Pewity | Krisstina i " | 8424202848 | 20100101 | 1 | 1200000 ° Seje 1983
[5 [Poorsz | mrowe | Emcter oe1519171 | s3se7azzes | 20v0mi01 | 1 \ 180000 | o
e | jusasz | Tesxt Jugit 8346040158 | 20100101 | 1 | 200000 ° Miskole 1901
7. [mo7s72 | Tesmt o osszss142 | s<oss711e0 [ 1 | 250000 ° Sudepest | 1978.02.15
S 1 Teszt | Tamas 128762947 | 9374204118 | 20100101 | 1 s 123458 °
s| 2 Tessteid | Tamaea 22 [ o000 | b s EE -

QOO =H&aQR PP anr XL HE| @

A szinek jelentése:

- Piros: Az adat hibas. (Ha az egérkurzort a cellara allitja, akkor megjelenik a hiba megnevezése.)
- Kék: Ilyen azonositoval rendelkezé munkatars mar rogzitve lett a rendszerbe. Az ijjonnan felvitt
adatokkal modositani fogja a meglévd adatokat.

- Fekete: A munkatars még nem szerepel az adatbazisban, az adatok megfeleléen vannak kitoltve.
Az importalast csak akkor végzi el a rendszer, ha nincs piros szinii cella a tdblazatban.

Az importalas elinditasdhoz kattintson a tablazat fejlécében talalhato ikonra.
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C) Lekeérdezések

A munkatarsak valasztott juttatasai alapjan kiilonb6z6 lekérdezések végezhetdek. A lekérdezés
torténhet:

- a valasztott juttatadsokra,

- a munkatarsakra,

- egyéb szempontok alapjan.

A lekérdezés valasztasa az alabbi feliileten torténik, az adott lekérdezés tipusara kattintassal.

{= http://wwow.kozigcafeteria.net/demo/cafeteria.dI/EXEC/2/00k7omhOkvnun8 13 3yfrnOry4csqg - Windows Internet Explorer

%f - |g, At/ kozigeafeteria.net/dem

5p Kedvencek | 5% ] Miniszterelnski Hivatal intranet | Hivatkozasok testreszabasa £ | /b Slice Gallery

2 (] [#2] [<] [R Lve searcn

>

| @ ht: junm kozigeateteria. netjdeme cafeteria, dI/EX... |_| i v E) [ @ - Odal- Gitonsdg - Esskozok - (@)~

KOZIGAZG?

LEKERDEZESEK Vissza

[ vessovsswasr ][ vemeoodssms

@ 1 JUTTATASOK
# 1.1. Havi juttatis ok (netto) - részletes
® 1.2, Havi juttatisok (netto) - dsszesités
# 1.3 Havi juttatis ok (brutto) - részletes
@ 1.4, Havi juttatasok (brutto) - sszesités
# 15 Eves juttatisok - részletes
# 1.5 Eves juttatisok - Gsszesités
@ 1.7, Juttatdsoknadl szerepld gyermekek adatai
# 1.8 Pénztirak havi netté Gsszegei

A kivalasztoft lekérdezésben az dsszes juttatdsi forma jelenjen meg

® 1.9. Pénztarak havi brutlé Gsszegei

@ 1.10. Kozeli hozzatartozdk adatainak részletezése
® 2 MUNKATARSAK

® 2.1. Munkatarsak havi juttatdsai (netto) - részletes

# 2 2 Munkatdrsak havi juttatisai (netto) - sszesités

® 2.3 Munkatarsak havi juttatasai (brutto) - részletes

® 2.4 Munkatirsak havi juttatisai (brutto) - dsszesités

® 2.5 Munkatarsak éves juttatisai - részletes

® 2 6. Munkatirsak éves juttatdsai - dsszesités

# 2 7. Munkatarsak kerettsszegének alakulisa

® 2.8 Az Egészség- és az Onseqélyezd peénztdrak dsszesitése
® 3 EGYEB

Kész & mnternet g - W0k -

A lekérdezés eredményeként egy word dokumentumot kap, amely az adatokat tablazatba
rendezve tartalmazza.

Az egyes listak tartalma a kovetkezd:

JUTTATASOK

1.1. Havi juttatdsok (netto) — részletes: a havi iddszakra véalasztott juttatisokat tartalmazza
juttatasonként nettd értékben (kozterhek nélkiil), havi bontasban, valamint a munkatarsakat.

1.2. Havi juttatdsok (netto) — Osszesités: a havi idészakra valasztott juttatdsokat tartalmazza
juttatasonként nettd értékben (kozterhek nélkiil), havi bontasban, a munkatarsak nevei nélkiil.

1.3. Havi juttatasok (brutto) — részletes: a munkatarsak altal a havi idészakra valasztott
juttatasokat tartalmazza juttatasonként bruttd értékben (kozterhekkel novelten).

1.4. Havi juttatasok (brutto) — Osszesités: a havi iddszakra vélasztott juttatdsokat tartalmazza
juttatasonként brutt6 értékben (kozterhekkel novelten).
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1.5. Eves juttatasok — részletes:a munkatarsak altal egész évre valasztott juttatasokat tartalmazza
juttatdsonként nettd (kdzterhek nélkiil) és bruttd (kozterhekkel novelt) értékben,.

1.6. Eves juttatasok — Osszesités: részletes: az osszes munkatars altal az éves idészakra valasztott
juttatdsokat tartalmazza juttatasonként nettd (kozterhek nélkiil) és bruttd (kozterhekkel novelt)
értékben.

1.7. A juttatasokban szereplé gyermekek adatai: az iskolakezdési tamogatast (mind a szamlas,
mind az utalvanyos formaban) valasztd munkatarsakat és gyermekeik adatait, valamint a
valasztott 6sszeget tartalmazza nettd (kozterhek nélkiil) és bruttd (kozterhekkel novelt) értékben.
1.8. Pénztarak havi nettdé Osszegei: ezeket a juttatisokat valasztdé munkatarsakat pénztarakra
lebontva, valamint a valasztott 0sszegeket tartalmazza netté (kozterhek nélkiil) értékben.

1.9. Pénztarak havi bruttd Osszegei: ezeket a juttatasokat valasztd munkatarsakat pénztaranként
lebontva, valamint a valasztott 6sszegeket tartalmazza bruttd (kozterhekkel novelt) értékben.

1.10. Kozeli hozzatartozok adatainak részletezése: a kozeli hozzatartozo részére igényelt tidiilési
csekk vagy tudiilési szolgaltatas esetében megadott, mas munkaltatotol kapott juttatasok adatait
tartalmazza.

A képernyd jobb oldalan kivalaszthato, hogy melyik juttatas(oka)t szeretné latni a listaban.

2. MUNKATARSAK

2.1. Munkatarsak havi juttatasai (netto) — részletes: munkatarsanként a havi iddszakra valasztott
juttatasokat tartalmazza netto értékben (kozterhek nélkiil).

2.2. Munkatarsak havi juttatasai (netto) — dsszesités: munkatarsanként a havi idészakra valasztott
Osszes juttatast tartalmazza nett6 értékben (kozterhek nélkiil).

2.3. Munkatarsak havi juttatasai (brutto) — részletes: munkatarsanként a havi idészakra valasztott
juttatasokat tartalmazza bruttd értékben (kozterhekkel novelten).

2.4. Munkatarsak havi juttatdsai (brutto) — Osszesités: munkatarsanként a havi iddszakra
valasztott Osszes juttatast tartalmazza brutto értékben (kozterhekkel ndvelten).

2.5. Munkatarsak éves juttatdsai — részletes: munkatarsanként az éves idOszakra valasztott
juttatasokat tartalmazza nett6 elemekre lebontva (kozterhek nélkiil), valamint bruttd
(kozterhekkel novelt) értekben.

2.6. Munkatarsak éves juttatdsai — Osszesités: munkatirsanként az éves iddszakra valasztott
juttatasok Osszegeit tartalmazza nettd (kozterhek nélkiil), valamint bruttd (kozterhekkel ndvelten)
értékben.

2.7. Munkatarsak keretosszegének alakuldsa: munkatarsanként tartalmazza az egyéni
keretosszegeket illetve a valasztott juttatdsok értékét Osszesen nettd (azaz kozterhek nélkiil),
valamint brutt6 (kézterhekkel ndvelt) értékben.

2.8. Az Egészség- és az Onsegélyezd pénztarak Osszesitése: e juttatisok adatait tartalmazza
munkatarsanként havi lebontasban a lekérdezés. A két pénztari hozzajarulas esetében az Szja
torvény egylittesen engedi a minimalbér 30%-at havonta.

Néhany lekérdezési lista tartalmazza a mas jutatotdol kapott adatokat, de — amint azt a
Kézikonyvben tobb helyen is jeleztiik - ezzel nem szamol a rendszer.

3. EGYEB

3.1. Kitolthetd igényldlapok: az admin szamara ad informaciot a cafetéria nyilatkozatok aktualis
allapotarol.

3.2. Lezart igényldlapok: az admin szamara ad informaciot a cafetéria nyilatkozatok allapotarol.
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A lekérdezések listaja, tartalma bovitésre keriil, ez kozponti frissités keretében érheté majd el a
honlaprol. Kérjik, hogy amennyiben a lekérdezési lehetéségekhez tovabbi javaslata, igénye van,
azt sziveskedjen elkiildeni az orsolya.laszlo@meh.gov.hu e-mail cimre.



mailto:orsolya.laszlo@meh.gov.hu
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3. RENDSZERESZKOZOK

A) Rendszerfeliigyelet

Az adminisztratoroknak jogosultsiga van a Cafeteria rendszerben éppen futd felhasznaloi
bejelentkezések megtekintésére, karbantartdsira. Nyomon tudjdk kovetni a rendszer
kihasznaltsagat.

A kezdd képernyén kattintson a jobb alsd sarokban lathatd ,,Rendszereszkdzok™ ablakban a
,Rendszerfeliigyelet” pontra.

~[ 2] x | [*8 Googte

briget... ]7

Vissza

OO | =@ | PP an XLHE @

A képerny6 kozepén talalhato listdban megjelennek a rendszert éppen hasznaldo admin
jogosultsagi munkatéarsak (a minta feliileten értelemszertien nem lathaté adminisztrator).



Az admin-nak lehetdsége van a meglévl szoveg helyett mast megjeleniteni a bejelentkezési
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B) UdvizlG sziveg feltoltése

képernyon. Ehhez az alabbi 1épéseket kell megtennie:

- Szerkessze meg a kivant szoveget, majd mentse el HTML forméatumban. (pl. Word-bdl a mentés

masképp funkcidval.) A szoveg képeket ne tartalmazzon.

- Az ADMIN modul kezdd képernyd ,Rendszereszkdzok™ ablakaban talalhaté az ,,Udvézld

szoveg feltoltése” pont. Kattintson ra.

1. A megjelend képernyd jobb oldalan az éppen aktudlis lidvozld szoveg lathatd. Kattintson a bal
oldali kis ablakban talalhato ﬁ ikonra, majd tall6zza ki az uj szoveget tartalmaz6 HTML f3jlt.

2. A képernyon megjelenik az 0j szoveg, alatta pedig a ,,Rogzit” gomb. Kattintson erre €s az Uj

idvozld szoveg jelenik meg, ha egy felhasznalo meghivja a bejelentkezési képernyot.

/= Kedves Felhasznal6k - Windows Internet Explorer

O ~ & o

i Kedvencek | 5% | Miniszterelngki Hivatal intranet £ | Hivatkozasok testres

w.kozigcafeteria.net/dem

¥ [&][¢2] [ [ Cve searen

[[=]-]

| @ kedves Fehasznaick

| [t [ = - Oldal - Biztonsdg - Eszkozok - @~

Kéram sdjs mag a HTML fajl Gtvonalst

Bataltds 2= magtekintds

Vissza

Kedves Felhasznalok!

A 81 cafetéridhoz a kereteket & Gll4SArGl sz616 1992, évi XOdIL tBrvény (Kiv.) 49/F. §-a és a
8k cafetéria-juttatisanak ré Alyairl sz516 305/2009. (XIl. 23.) Korm. rendelet (Korm. rendelet)
biztositja, azonban a cafetéria, mint rendszer szabalyait egyéb jogszabalyok tartalmazzak. Ezek kozill a legfontosabbalk

- a személyi jovedelemaddrdl sz6l6 1995, évi CXVIL. torvény (Szja torvény),

- az Onkéntes Kélcsonas Biztositd Pénztarakral sz616 1993. évi XCVI. tarvény,

- a magannyugdijrél és a magannyugdijpénztdrakrdl sz616 1997, évi LICOL. torvény,

- a tarsadalor ita tasaira €5 a magannyugdira jogosultakrél, valamint e szolgaltatisok fedezetérsl szols
1997, évi LXGO tarvény.

A szoftver ar ételt timogatja, 3 lenetsé

- a munkaltatdi és munkavallaléi torzsadatok importia vagy manudlis régzitése;
- @ munkatarsi cafetéria nyilatkozatok elkészitése;

- a munkatarsak egyéni va 3 alapjdn a megrer & ez a listak

- a havi juttatds ok adatainak listazdsa

Figyelemmel arra, hogy a szoftver az 65szes kézigazgatisi szerv részére készill, csak a mindenkire vonatkozd kozos,
-minimum® szabalyokat tudiuk figyelembe venni = fejlesztésnél. Minden szempontbdl a jogszabaly szerinti
kovetelmények alapian készillt, azaz példaul a kiltségvetési torvény szerinti illetményalap figyelembevételével keriil
meghatirozdsra a minimum &s a maximum keretosszeg, a Kiv. szerinti juttatdsokat tartalmazza stb. Az ettdl kulanbozs
munkaitatéi dentéseket a kizigazgatasi szervnek kell paramétereznie

A szoftver a www.kozigcafeteria.net internetes oldalrél tolthetd le. A szofiver telepitéséhez szilkséges informatikai
feladatokat killén IT segédlet tartalmazza, amely megtaldlhaté e honlap _Leirasok™ menii _Informatikusoknak”
almenijében

& =7nfver hilaidnnnsa a Minisstaralndki Hivatal iMeHY A h dAntés & 3 a sci srenek a

=

~

Internet £h - 100% - -
&
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C) Tajékoztato dokumentumok feltoltése

A www.kozigcafeteria.net oldalon megtalalhato a Ktv. vonatkozo6 szakasza, a Korm. rendelet és a
MeH altal kozzétett Segédanyag (Leirds meniipontban).

Javasoljuk, hogy a cafetéria miikodésével kapcsolatos dokumentumokat toltse fel a munkaltaté a
szoftverbe. Leginkabb a munkaltatd szabalyzatanak feltoltése indokolt.

Miutan megszerkesztette a dokumentumot word vagy pdf formatumban, kattintson az ADMIN
modul kezdé képerny6 ,,Rendszereszkozok” ablakaban a ,,Tajékoztatdo dokumentumok
feltoltésre” szovegre.

B http://www.kozigeafeteria.net/demo/ cafeteria.dIlVEXEC/2/0s0 ¢5r21d6mn160zzwrohldhkfzy * E g:l Google v
5 r ATAGT CF N e e e .

CIEFEIETEIEITY

Vissza

Kérem adja meg a POF f&jl itvonalat

Kivalasztas &s felibltés

v

Gy G @ v vl &Y [Q100% v
TN - o —~ - — == — T

Kattintson a bal oldali kis ablakban talalhato ﬁ ikonra, majd tallozza ki a dokumentumot.



http://www.kozigcafeteria.net/
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IV. MUNKATARS modul

Miutan a munkaltatdé az ADMIN modulban elvégezte a sziikséges 1épéseket, a munkatars itt tud
belépni a rendszerbe €s megtenni nyilatkozatat, kitolteni a sziikséges nyomtatvanyokat. Minden
nyilatkozatot ki kell nyomtatni és ala kell irni, mivel csak igy érvényes!

Kérjiik, hogy az e fejezetben irtakrdl tijékoztassdk a munkatarsaikat, figyelemmel arra, hogy a
munkatarsi cafetéria nyilatkozat megtételéhez sziikséges informacidkat tartalmazza. A munkatars
megfeleld tdjékoztatasa érdekében kérjiik, hogy ismertessék a munkaltatd cafetéria szabalyzatat,
amelynek elkészitéséhez segitséget nytjthat a MeH altal kiadott Cafetéria Segédanyag is. (Ez
feltolthetd a tajékoztatd dokumentumok kozé.)

A munkaltaté a munkatarsaknak kodot és jelszavat ad, a munkatars ezzel tud belépni a feliiletre.
A kéd kiosztasara vonatkoz6 javaslatunk az III. ADMIN modul 1. Nyilvantartasok almodul A)
Munkatarsak mentipontjanal szerepelnek.
A jelszo alapbedllitasként az ,,1234”, amelyet azonban biztonsagi okokbol célszerti
megvaltoztatni. A jelszo megvaltoztatasa az alapjelszoval torténd belépést kovetden lehetséges, a
,Jelszovaltas” funkcidval:
- A bejelentkezés utani képernyd jobb felsd sarkaban talalhaté ,,Jelszovaltas” szoveg olvashato,
erre rakattintva a program kéri a régi és az 11j jelszot is;
- A jelsz6 megvaltoztatdsdhoz el6szor a régi jelszot kell beirni, majd kétszer az 0j jelszot;
A rendszer csak akkor hagyja megvaltoztatni a jelszot, ha:

- megfelelden irta be a régit;

- a kétszer beirt Uj jelsz6 megegyezik (vagyis nem tortént gépelési hiba). (A jelszo
megadasanal figyeljen a kis és nagybetlik gépelésére.)

A munkatars a kodjaval és jelszavaval torténd bejelentkezését kovetden a valaszthatd cafetéria
juttatasokat latja (értelemszeriien a sajat adataival). A munkatars adatai és a juttatasok az ADMIN
modul bedllitasai alapjan latszodnak a munkatarsi feliileten.

/= hittp://www. kozigeafeteria.net/demo/cafeteria.dI/EXEC/7/0ntycr207 2yfat1eprox016énfxr5 - Windows Internet Explorer

G_\\:;rv [&] ree: kozigeafeteria.net/democafeteria.dI[EXEC 7/0ntycr 2072y fgt 1= = [E2][*2 ][] [&¥ Live searc |[2]-]
i Kedvencek | 55 48] Miniszterelnski Hivatal intranet & | Hivatkozasok testreszabisa & b Slce Galery -

| 8 rttp: oo komgeatetera. netjdems jeatetera. difex. .. | | i - E) - [0 s - Oldal ~ Biztonsdg - Eszkozok = i@

TKOZIGA.

Jelszovaltas Kilepes

VALASSZON A JUTTATASOK KOZUL! Teszt Tamas
Kattintson a megfeleld juttatas sorra. T

Azonositd 1

Belépés 201003131
TAJ szam 128762947
Addszam: 9374204118

- Udialési csekk munkatarsnak

- Udulési csekk kozeli hozzatartozonak

. - - . Eves keretbsze FL
- Udiilési szolgdltatas munkatdrsnak o [ s67000]

- Udulési szolgaltatas kozeli hozzatartozdnak - Eddig felhasznalt | o| Ft
- Meleg étkezés timogatasa

Felhasznainaté: | 567000[Ft

- Meleg étkeztatés

- Iskolakezdési timogatas szamlds elszamoldssal

- Iskolakezdési tAmogatas utalvannyal

- Helyi utazdsi havi-bérlet

- 2009-ben kapott éves utazasi bérlet

- Helvi utazasi bérlet (éves)

- Onkéntes kdlcsénds nyugdijpéntari havi hozzdjarulas

- Onkentes kolcsonods dnsegelyezd egészsegpenztar havi
hozzajarulds
J14 - Onkéntes kilcsdnds énsegélyezd pénztar havi hozzajarulds
J156 - Gi Ny i 3 ¢ intézmeényi hozzajarulas

Kész [Szamaicain] &P Internet Fa v H100% T
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A valasztas juttatasi elemenként torténik. A juttatas a juttatasra kattintva nyithaté meg.

A jobb oldalon szerepld ablakban a munkatars nyomon kdvetheti az egyes juttatasok valasztiasa
utan a keretosszeg modosulasat.

Fontos, hogy a pénztari juttatasok esetében a munkatarsnak akkor is meg kell tekintenie a
juttatast, ha nem kivanja igénybe venni. Ennek az az oka, hogy a pénztari miikodést szabalyozd
jogszabalyok értelmében a munkaltato altal felkinalt hozzajarulashoz képest lemondé nyilatkozat
szlikséges, amennyiben a munkatars:

- nem kivénja igénybe venni az adott juttatast, vagy

- eltéré mértékben kivanja igénybe venni.

Ennek megfelelden, ha nem kéri az adott juttatast, de tagja valamely pénztarnak, akkor kérjiik,
hogy az erre szolgald négyzetbe kattintassal ezt jeldlje (pipalja). Tovabbi adat megaddsa nem
sziikséges, az Osszegnél szerepld ,,0” érték alapjan a program elkésziti a sziikséges lemondd
nyilatkozatokat.

A program a cafetéria nyilatkozattal egyiitt a sziikséges nyomtatvanyokat is kitdlti, ehhez
kellenek az egyes juttatasokhoz kapcsolodo informaciok.

Az Osszes juttatasra torténd visszalépés nem a “Vissza” gombbal torténik, hanem a “ A juttatdsok
tablazata” ikonra kattintassal.

A juttatdsok valasztdsa menetkdzben torolhetd (példaul ha Gjra akarja kezdeni), az erre szolgalo
ikonra (,,Adatok nullazésa”) kattintassal minden addig megadott informaciot torol a rendszer.

A juttatdsok rogzitése, azaz a munkatdrsi cafetéria nyilatkozat véglegesitése a lakatot abrazold,
,,Kitoltés rogzitése” ikonnal lehetséges. Ujboli megnyitast az admin engedélyezhet.

Az ,Osszesitett adatlap” ikonra kattintva lathatéak a munkatars altal valasztott juttatisok,
amelyet ki kell nyomtatni két példanyban, ald kell irni. Az egyik példany a munkaltatoé, a masik
a munkatarsé.

A nyilatkozatok (nyomtatvanyok) nyomtatasa az erre szolgald ikonnal torténik. A nyilatkozatokat
két példanyban kell kinyomtatni, alairni, amelybdl szintén egy a munkaltatoé, egy pedig a
munkatarsé.

Mind a nyilatkozat, mind a nyomtatvanyok nyomtatas el6tt megtekinthetdek.
Ha a nyomtatvanyokon latszik a program a lablécben, azt az Internet bongészd teszi a papirra. Az
Internet Explorer bongész0 hasznalata esetén a ,,F4jl/oldalbedllitas” meniipontban lehet

modositani: a fejléc és 1abléc opciokat ,,lires”-re kell allitani.

A stgd funkcid hasznos informaciokat tartalmaz az adott juttatdsokra vonatkozoan, a kérddjel
ikonra kattintva érhetd el.
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Az egyes juttatdsokkal kapcsolatos legfontosabb informéciok:

Internethasznalat

- a juttatds szadmlas elszamoldssal vagy utalvannyal igényelhetd, a két juttatds egyikét tudja
valasztani a munkatars

- alapbedllitasként havi egyenld részletekben kell megadni az internet eléfizetés dijat

- ha tobb internet eléfizetés dijanak elszamolasara keriil sor (pl. mobil internet és ,,sima”
internet), akkor a havi 0sszeg a két eldfizetés havi dijanak Osszege lesz. Az elszdmolas mddja, a
szamlak leadasa stb. a munkaltatd szabalyzata alapjan torténik

2009-ben vdsdrolt éves bérlet
- ha ez a juttatas a 2010. évi keretosszeget terheli, akkor tovabbi bérlet juttatas nem valaszthato

Udiilés tamogatdsa sajdt részre vagy kizeli hozzdtartozo részére

- valasztani kell az tidiilési csekk vagy az tidiilési szolgaltatas kozott

- tidiilési csekk valasztasa esetén be kell irni az erre szolgdld mezdben, ha volt ilyen juttatas (errdl
az Szja torvény szerint nyilatkozni kell)

- fel kell hivni ugyanakkor a figyelmet arra, hogy az Szja térvény 70. § (2) bekezdés aa) pontja
szerinti tdiilési csekk juttatasok esetében a mas juttatotdl szarmazéd juttatasokat nem tudja a
szamolasnal figyelembe venni a szoftver. Amennyiben a munkatars a mas juttatotol is ugyanazon
a jogcimen részesiil(t) juttatisban, a madsik juttatd felé van bejelentési kotelezettsége a
munkaltatotol igénybe vett timogatas tekintetében. Ennek ismeretében tartalmaznak kijelentést
az érintett nyomtatvanyok arr6l, hogy a munkatars (iidiilési csekk esetében a kozeli hozzétartozo
iS) a masik juttatd felé e juttatasrol nyilatkozatot nyujt be, azt a juttatas kozterheinek szamitasa
soran figyelembe veszi

- a juttatdsban a Ptk. szerinti kozeli hozzéatartozd is részesiilhet, ezért a sziikséges adatok
megadasa sziikséges

- a kozeli hozzatartozok felvitelénél a L ikonnal lehetséges tovabbi sorokat késziteni

- a mar felvitt sorok torlésére a wou gombbal keriilhet sor (eldtte a jelolonégyzetet pipalni kell)

Meleg étkezés és étkeztetés

- étkezési utalvany (ismertebb nevén étkezési jegy) vagy étkeztetés formajaban vehetd igénybe a
juttatas

- a juttatast havonta egyenld részletekben lehet igényelni, az adott honap megjeldlésével

Iskolakezdési tamogatds
- ilyen juttatas igénylésekor a munkatarsnak kell megadni a gyermek(ek) adatait (név,
addazonosito, anyja neve, sziiletési hely-idd, dsszeg) az erre szolgalé mezdk kitdltésével

Helyi utazasi bérlet (havi és éves)

- a juttatas lehet havi és éves, illetve kiilon soron szerepel a 2009-ben kiosztott bérlet

- a juttatast havonta lehet igényelni, az adott honap megjeldlésével havi bérlet valasztasa esetén
- a harom bérlettipus (2009. évi éves, illetve 2010. évi havi €s éves) kizarjak egymast

Onkéntes kolcsonés nyugdijpénztiri hozzdjdrulds
- a juttatast egész évre havonta egyenl6 részletekben lehet igényelni
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- meg kell adni a pénztar adatait (neve, cime, azonositdoszama, bankszamlaszama, okiratszam,
Osszeg), amelyek egyrészt az atutalashoz, masrészt a nyomtatvanyokhoz kellenek
- a havi mértéket a munkaltaté szabalyzata tartalmazza forintban, vagy %-ban. Ettél tobb és
kevesebb is kérhetd, a kapcsoldodd nyomtatvanyban le kell mondani a kiilonbozetrdl. A rendszer a
konfiguracios adatokban megadott adatbdl tudja, hogy mennyi a munkaltatdi hozzajarulas
mértéke
- nyilatkozni kell a mas juttatotol szarmazo juttatasrol
- fel kell hivni ugyanakkor a figyelmet arra, hogy az Szja torvény 70. § (5) bekezdés a) pontja
szerinti pénztari/intézményi juttatasok esetében a mas juttatdtol szarmazo juttatasokat nem tudja a
szdmolasndl figyelembe venni a szoftver. Amennyiben a munkatars a mas juttatotol is ugyanazon
a jogcimen részesiil(t) juttatdsban, a masik juttato felé van bejelentési kotelezettsége a
munkaltatotol igénybe vett tdmogatas tekintetében. Ennek ismeretében tartalmaznak kijelentést
az érintett nyomtatvanyok arrdl, hogy a munkatars (iidiilési csekk esetében a kozeli hozzatartozd
iS) a masik juttatd felé e juttatasrol nyilatkozatot nyujt be, azt a juttatas kozterheinek szamitasa
soran figyelembe veszi
- a kért Osszeget a pénztar adatainal talalhatd “6sszeg” mezohoz kell irni, a rendszer ez alapjan
szadmol a feliilet jobb oldalan
- a juttatast akkor is meg kell nyitni a munkatarsnak, ha nem kér ilyen hozz4jarulést, figyelemmel
arra, hogy a nyomtatvanyokhoz sziikséges informaciot innen veszi a program:
- ha pénztari tag, de nem kér hozzajarulast, akkor az Osszegeknél O forintnak kell
szerepelnie, de a ,,pénztari tag” mezdt pipalni kell
- ha nem pénztari tag, és nem is kér hozzajarulést, akkor a program automatikusan azt a
verziot veszi figyelembe, hogy a munkatirs nem pénztari tag és nem is kér ilyen
hozzéjarulast

Onkéntes kolcsonis egészségpénztiri hozzdjdrulds

- a juttatast egész évre havonta egyenld részletekben lehet igényelni

- az egészségpénztari €s az Onsegélyezd pénztari hozzajarulas esetében - az Szja toérvény
értelmében - a kedvezményes ad6zés a két tipust pénztarra egylittesen vizsgalando

- meg kell adni a pénztar adatait (neve, cime, azonositdszama, bankszdmlaszama, okiratszam,
Osszeg), amelyek egyrészt az atutaldshoz, masrészt a nyomtatvanyokhoz kellenek

- nyilatkozni kell a mas juttatotol szdrmazo6 juttatasrol

- fel kell hivni ugyanakkor a figyelmet arra, hogy az Szja torvény 70. § (5) bekezdés a) pontja
szerinti pénztari/intézményi juttatasok esetében a mas juttatdtol szarmazo juttatasokat nem tudja a
szamolasnal figyelembe venni a szoftver. Amennyiben a munkatéars a mas juttat6tol is ugyanazon
a jogcimen részesil(t) juttatdsban, a masik juttatdo felé van bejelentési kotelezettsége a
munkaltatotol igénybe vett tdmogatds tekintetében. Ennek ismeretében tartalmaznak kijelentést
az érintett nyomtatvanyok arr6l, hogy a munkatars (iidiilési csekk esetében a kozeli hozzétartozo
is) a masik juttatd felé e juttatasrol nyilatkozatot nyujt be, azt a juttatas kozterheinek szamitasa
soran figyelembe veszi

- a havi mértéket a munkaltaté szabalyzata tartalmazza forintban, vagy %-ban. Ettél tobb és
kevesebb is kérhetd, a kapcsolodd nyomtatvanyban le kell mondani a kiilonbozetrdl. A rendszer a
konfiguracios modulban megadott adatbol tudja, hogy mennyi a munkaltatdoi hozzajarulés
mértéke

- a kért Osszeget a pénztar adatainal talalhato “Gsszeg” mezohoz kell irni, a rendszer ez alapjan
szamol a feliilet jobb oldalan
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- a juttatast akkor is meg kell nyitni a munkatarsnak, ha nem kér ilyen hozzajarulast, figyelemmel
arra, hogy a nyomtatvanyokhoz sziikséges informaciot innen veszi a program:
- ha pénztari tag, de nem kér hozzajarulast, akkor az Osszegeknél O forintnak kell
szerepelnie, de a ,,pénztéri tag” mezdt pipalni kell
- ha nem pénztari tag, és nem is kér hozzajarulést, akkor a program automatikusan azt a
verziot veszi figyelembe, hogy a munkatirs nem pénztari tag és nem is kér ilyen
hozzajarulast

Onkéntes kolcsonés onsegélyezd pénztari hozzdjdrulds
- a juttatast egész évre havonta egyenl6 részletekben lehet igényelni
- az egészségpénztari €s az Onsegélyezd pénztari hozzajarulas esetében - az Szja toérvény
értelmében - a kedvezményes ad6zas a két tipust pénztarra egyiittesen vizsgalando
- a havi mértéket a munkaltatd szabalyzata tartalmazza forintban, vagy %-ban. Ett6l tobb és
kevesebb is kérhetd, a kapcsolodd nyomtatvanyban le kell mondani a kiilonbozetrdl. A rendszer a
konfigurdcios modulban megadott adatbdl tudja, hogy mennyi a munkéltatdi hozzajarulds
mértéke
- meg kell adni a pénztar adatait (neve, cime, azonositoszdma, bankszamlaszama, okiratszam,
Osszeg), amelyek egyrészt az atutalashoz, masrészt a nyomtatvanyokhoz kellenek
- nyilatkozni kell a mas juttat6tol szarmazo juttatasrol
- fel kell hivni ugyanakkor a figyelmet arra, hogy az Szja térvény 70. § (5) bekezdés a) pontja
szerinti pénztari/intézményi juttatdsok esetében a mas juttatotodl szarmazo juttatdsokat nem tudja a
szamolasnal figyelembe venni a szoftver. Amennyiben a munkatars a mas juttatotol is ugyanazon
a jogcimen részesil(t) juttatdsban, a masik juttatd felé van bejelentési kotelezettsége a
munkaltatotol igénybe vett tamogatés tekintetében. Ennek ismeretében tartalmaznak kijelentést
az érintett nyomtatvanyok arr6l, hogy a munkatars (iidiilési csekk esetében a kozeli hozzétartozo
iS) a masik juttatd felé e juttatasrol nyilatkozatot nyujt be, azt a juttatas kozterheinek szamitasa
soran figyelembe veszi
- a kért Osszeget a pénztar adatainal taladlhatd “Osszeg” mezohoz kell irni, a rendszer ez alapjan
szamol a feliilet jobb oldalan
- a juttatast akkor is meg kell nyitni a munkatarsnak, ha nem kér ilyen hozz4jarulast, figyelemmel
arra, hogy a nyomtatvanyokhoz sziikséges informaciot innen veszi a program:
- ha pénztari tag, de nem kér hozzajarulast, akkor az Osszegeknél O forintnak kell
szerepelnie, de a ,,pénztéri tag” mezdt pipalni kell
- ha nem pénztari tag, és nem is kér hozzajarulést, akkor a program automatikusan azt a
verziot veszi figyelembe, hogy a munkatars nem pénztari tag és nem is kér ilyen
hozzajarulast

Foglalkoztatoi nyugdijszolgaltato intézményi hozzdjdarulas

- a juttatast egész évre havonta egyenld részletekben lehet igényelni

- nyilatkozni kell a mas juttatotdl szdrmazo juttatasrol

- fel kell hivni ugyanakkor a figyelmet arra, hogy az Szja térvény 70. § (5) bekezdés a) pontja
szerinti pénztari/intézményi juttatasok esetében a mas juttatdtol szarmazo juttatasokat nem tudja a
szamolasnal figyelembe venni a szoftver. Amennyiben a munkatérs a mas juttatotol is ugyanazon
a jogcimen részesil(t) juttatdsban, a masik juttatdo fel¢ van bejelentési kotelezettsége a
munkaltatotol igénybe vett tdmogatas tekintetében. Ennek ismeretében tartalmaznak kijelentést
az érintett nyomtatvanyok arr6l, hogy a munkatars (iidiilési csekk esetében a kozeli hozzatartozo
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is) a masik juttatd felé e juttatasrol nyilatkozatot nyujt be, azt a juttatas kozterheinek szamitasa
soran figyelembe veszi.

Magannyugdijpénztari tagdij-kiegészités
- a juttatast egész évre havonta egyenlo részletekben lehet igényelni
- a havi mértéket a munkaltatd szabalyzata tartalmazza a bruttd bér %-aban, amely maximum 2%
lehet. Ett6] kevesebb is kérhetd, a kapcsolodd nyomtatvanyban le kell mondani a kiilénbozetrol.
A rendszer a konfiguracios adatokban megadott adatbol tudja, hogy mennyi a munkaltatoi
hozzajarulas mértéke
- meg kell adni a pénztar adatait (neve, cime, azonositoszdma, bankszamlaszama, okiratszam,
0sszeg), amelyek egyrészt az atutalashoz, masrészt a nyomtatvanyokhoz kellenek
- a kért Osszeget a pénztar adatainal talalhato “Gsszeg” mezohdz kell irni, a rendszer ez alapjan
szadmol a feliilet jobb oldalan
- a juttatast akkor is meg kell nyitni a munkatarsnak, ha nem kér ilyen hozzéjarulast, figyelemmel
arra, hogy a nyomtatvanyokhoz sziikséges informaciot innen veszi a program:
- ha pénztari tag, de nem kér hozzajarulast, akkor az Osszegeknél O forintnak kell
szerepelnie, de a ,,pénztari tag” mezdt pipalni kell
- ha nem pénztari tag, és nem is kér hozzajarulast, akkor a program automatikusan azt a
verzidt veszi figyelembe, hogy a munkatdrs nem pénztari tag ¢és nem is kér ilyen
hozzajarulast

Hideg étkezési jegy

- a Ktv. nem tartalmazza, azért szerepeltettiink egy normal addzasu juttatast, hogy legyen a
rendszerben

- ha a munkaltatonal nem adhato, akkor a juttatdsoknal tordlni vagy inaktivalni kell, és itt sem
jelenik meg



